
Приложение 
к постановлению администрации 

Должанского района 
от 25 мая 2026 года № 258 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Обеспечение сохранности транспортных 

средств граждан, призванных на военную службу по мобилизации, 
военнослужащих (участников специальной военной операции) и членов их семей 

на безвозмездной основе» 
 

 
 

I. Общие положения 
 
1.1. Предмет регулирования регламента: 
Настоящий административный регламент устанавливает порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги по обеспечению сохранности транспортных средств             
(далее – Услуга) на безвозмездной основе для следующих категорий граждан: 
1. Граждане, призванные на военную службу по мобилизации в Вооруженные 
Силы Российской Федерации. 
2. Военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в 
добровольческом формировании, принимающие (принимавшие) участие в 
специальной военной операции (далее – СВО). 
3. Члены семей вышеуказанных лиц (супруга/супруг, родители, дети), 
находящиеся в трудной жизненной ситуации или не имеющие возможности 
обеспечить хранение ТС в связи с отсутствием основного владельца.  
          1.2. Круг заявителей: 

Заявителями на получение Услуги являются физические лица, указанные             
в п. 1.1, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории 
Должанского района Орловской области, либо имеющие на праве собственности 
или ином законном основании транспортное средство, которое требуется передать 
на хранение. 

1.2. Требования к порядку информирования: 
Информация о предоставлении Услуги размещается на официальном сайте 

администрации Должанского района, в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (при технической возможности), на информационных стендах в 
местах предоставления Услуги. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Обеспечение сохранности транспортных средств граждан, призванных на 

военную службу  по мобилизации, военнослужащих (участников специальной 
военной операции) и членов их семей на безвозмездной основе. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу: 
Услугу предоставляет администрация Должанского района (далее – 

администрация) в лице отдела муниципального имущества администрации 
Должанского района. Непосредственное обеспечение сохранности (охрана, 



содержание территории) может осуществляться муниципальным учреждением или 
привлеченной на договорной основе организацией. 

2.3. Результат предоставления услуги: 
1. Юридический акт: Заключение Договора безвозмездного хранения 

транспортного средства между администрацией Должанского района (или 
уполномоченным ею учреждением) и Заявителем (приложение 2). 

2. Фактический акт: Принятие транспортного средства на хранение на 
специализированную стоянку (площадку) и выдача Заявителю подтверждающего 
документа (акт приема-передачи) (приложение 3). 

3. При получении положительного результата по данной услуге заявитель 
получает пакет документов в администрации Должанского района. Выдача 
итоговых документов в МФЦ не предусмотрено. 

2.4. Срок предоставления услуги: 
Принятие решения о заключении договора или отказ в предоставлении        

услуги – в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления. 
Заключение договора и фактическая передача ТС на хранение (при наличии 

свободных мест) – в день обращения Заявителя (после одобрения заявки) или по 
согласованию сторон в иной срок. 

2.5. Правовые основания для предоставления услуги: Конституция РФ; 
Гражданский кодекс РФ (глава 47 «Хранение»); Федеральный закон от 12.01.1995 
№ 5-ФЗ «О ветеранах»; Устав Должанского района. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги: 

Заявитель предоставляет на бумажном носителе посредством личного 
обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ при наличии 
Соглашения о взаимодействии: 

1. Заявление по установленной форме (Приложение № 1 к Регламенту). 
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт). 
3. Документы, подтверждающие статус участника СВО или члена его 

семьи:   
3.1. Для мобилизованных/военнослужащих: справка из военного 

комиссариата, справка из воинской части об участии в СВО, удостоверение 
ветерана боевых действий, военный билет с соответствующими отметками 
(предъявляется лично при наличии возможности, либо копии). 

3.2. Для членов семей: документы, подтверждающие родство 
(свидетельство о браке, о рождении), и документы, подтверждающие статус 
кормильца (справка МСЭ, повестка, извещение и т.д.). 

4. Документы на транспортное средство: 
4.1. Свидетельство о регистрации ТС (СТС) или паспорт ТС (ПТС). 

         4.2.Полис ОСАГО (при наличии). 
         5.Документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства на 
территории района (если данные не содержатся в паспорте). 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов: 
2.7.1. При подаче заявления непосредственно в администрацию Должанского 

района (уполномоченный орган): 
-представление документов, не соответствующих требованиям 

законодательства (недействительные, с истекшим сроком действия, содержащие 
недостоверные сведения); 

- заявление подано лицом, не относящимся к кругу заявителей, указанных в 
п. 1.1. настоящего регламента. 

2.7.2. При подаче заявления через МФЦ (в случае наличия соглашения о 
взаимодействии): 



Сотрудник МФЦ не принимает решение об отказе в приеме документов. В 
случае установления фактов, указанных в пункте 2.7.1 сотрудник МФЦ обязан 
принять документы от заявителя и передать их в администрацию в установленном 
порядке. Решение об отказе в предоставлении услуги по результатам 
рассмотрения документов принимает исключительно администрация. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
услуги: 

1. Отсутствие свободных мест на муниципальной стоянке (площадке 
хранения). В этом случае заявитель ставится в очередь. 

2. Техническое состояние транспортного средства, угрожающее безопасности 
хранения или окружающей среде (наличие утечек ГСМ, отсутствие колес, сильные 
повреждения, затрудняющие перемещение ТС), если это создает угрозу для других 
ТС или территории. 

3. Транспортное средство находится в розыске (по данным ГИБДД). 
4. Предоставление Заявителем недостоверных сведений. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя: 
Услуга предоставляется на безвозмездной основе. Плата за хранение не 

взимается. Заявитель несет ответственность за сохранность переданного на 
хранение имущества, находящегося внутри салона ТС, если иное не оговорено в 
договоре. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления: не 
более 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя: 
Заявление регистрируется в день его поступления в администрацию. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

 
3.1. Особенности выполнения административных процедур в администрации 

Должанского района: 
При непосредственном обращении заявителя в администрацию Должанского 

района (отдел по управлению муниципальным имуществом) сотрудник, 
ответственный за предоставление услуги, выполняет следующие 
административные действия: 

1. осуществляет проверку представленных документов на предмет 
соответствия перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего Регламента, и 
отсутствия оснований для отказа в приеме, предусмотренных пунктом 2.7.1. 

2. вносит запись в журнал регистрации входящих документов (или в 
электронную систему документооборота) с присвоением регистрационного номера. 
На копии заявления или в расписке проставляется дата приема, входящий номер и 
подпись принявшего сотрудника. Срок регистрации – не более 15 минут с момента 
обращения. 

3. формирует личное дело заявителя, включающее заявление, копии 
представленных документов (за исключением документов, подлежащих возврату 
заявителю). 

4. в случае если отдельные документы (сведения) не представлены 
заявителем по собственной инициативе, но необходимы для подтверждения 
статуса заявителя или отсутствия розыска ТС, сотрудник администрации в течение 
1 рабочего дня с даты регистрации заявления направляет межведомственные 
запросы в военный комиссариат, подразделения ГИБДД и иные компетентные 
органы. Срок подготовки ответов на межведомственные запросы не должен 
превышать 2 рабочих дней. 



5. по итогам проверки документов (и получения ответов на запросы, при их 
наличии) сотрудник администрации готовит проект решения о заключении договора 
безвозмездного хранения либо мотивированный отказ. Решение принимается 
должностным лицом, уполномоченным руководителем администрации. 

6. информирует заявителя о принятом решении посредством телефонной 
связи или письменного уведомления (в случае отказа). При положительном 
решении согласовывает дату и время осмотра транспортного средства и 
подписания договора хранения. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах: 

В случае заключения администрацией Должанского района соглашения о 
взаимодействии с многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), МФЦ осуществляет только 
прием заявлений и документов от заявителей для последующей передачи в 
администрацию. Дальнейшие административные процедуры (рассмотрение 
заявления, принятие решения, заключение договора, выдача результата) 
осуществляются администрацией в порядке, предусмотренном настоящим 
регламентом.  

Действия сотрудника многофункционального центра (МФЦ) при обращении 
заявителя: 

При обращении заявителя в МФЦ с целью получения муниципальной услуги 
сотрудник МФЦ выполняет следующие действия: 

1. принимает заявление по установленной форме (Приложение № 1 к 
Регламенту) и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента; 

2. проверяет документ, удостоверяющий личность, и полномочия 
представителя (при обращении доверенного лица). 

3. выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты 
приема, перечня принятых документов, регистрационного номера заявления, 
сведений о сроках предоставления услуги и номере телефона для справок. 

4. в срок не более двух рабочих дней со дня приема документов от 
заявителя, сотрудник МФЦ передает принятый пакет документов в администрацию 
Должанского района (уполномоченный орган) на бумажном носителе по адресу 
Орловская область, Должанский  район, пгт. Долгое, ул. Октябрьская, д.6. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 1 
к административному регламенту 

 
Главе администрации Должанского района 
от ___________________________________, 

(Ф.И.О. полностью) 
проживающего(ей) по адресу: __________ 

 
Паспорт: серия _____ номер ___________, 

выдан ________________________________ 
тел. _________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 
Прошу Вас принять на безвозмездное хранение, принадлежащее мне (моему 

мужу, отцу, сыну – нужное подчеркнуть) транспортное средство: 
 
Марка, модель: _______________________ 
Гос. номер: __________________________ 
VIN: _________________________________ 
 
на период моего отсутствия (или период прохождения службы), в связи с 

участием в специальной военной операции. 
 
Статус заявителя (нужное отметить): 
 

☐ Мобилизованный  

☐ Военнослужащий (участник СВО)   

 

☐ Член семьи участника СВО 

 
Приложение: (перечислить документы, например, копия паспорта, копия 

документа, подтверждающего статус (справка, удостоверение, свидетельство 
о рождении/браке и т.д.), копия СТС/ПТС и т.д.):  

_________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_______________________________________ 

_____________________________________________________________. 
 
 
 
Дата: _____________ Подпись: _______________ /____________/ 
 

 
 
 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 

 
 
ДОГОВОР БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ХРАНЕНИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА 

№ ___ 
 

г. ________________ _______ 20__ г. 
 
Хранитель: ______________________________________________ , _____         

года рождения, паспорт серии __ № __________ , 
выдан ________________________________ , дата выдачи ______ , 
зарегистрированный по 
адресу: ___________________________________________ , именуемый в 
дальнейшем «Хранитель», с одной стороны, и 

Поклажедатель: ______________________________________________ , __
__ года рождения, паспорт серии __ № __________ , 
выдан ________________________________ , дата выдачи ______ , 
зарегистрированный по 
адресу: ___________________________________________ , именуемый в 
дальнейшем «Поклажедатель», с другой стороны, совместно именуемые 
«Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
1.1. Хранитель обязуется безвозмездно хранить транспортное средство, 

переданное ему Поклажедателем, и возвратить его в сохранности. 
1.2. Передача Транспортного средства на хранение осуществляется в связи с 
особыми обстоятельствами Поклажедателя (призыв на военную службу по 
мобилизации, участие в специальной военной операции) и осуществляется на 
безвозмездной основе. 

2. ТРАНСПОРТНОЕ СРЕДСТВО, ПЕРЕДАВАЕМОЕ НА ХРАНЕНИЕ 
2.1. На хранение передается следующее транспортное средство (далее — 

ТС): 
•  Марка, модель: ________________________________________ 
•  Государственный регистрационный знак: ___________________ 
•  VIN: __________________________________________ 
•  Год выпуска: _____ 
•  Цвет кузова: ___________________________ 
•  Свидетельство о регистрации ТС (СТС) серия __ № __________ . 
•  Ключи: ___ комплекта. 
•  Паспорт транспортного средства (ПТС): (нужное подчеркнуть) остается у 

Поклажедателя / передан Хранителю на ответственное хранение. 
2.2. На момент передачи ТС не имеет внешних повреждений, препятствующих 

его использованию, либо имеет следующие 
особенности/повреждения: ______________________________________________
___________________________________________________ (указываются 
царапины, сколы, неисправности или пишется "без видимых повреждений"). 
2.3. Факт передачи ТС, его комплектации (наличие ключей, документов, 
дополнительного оборудования, запаски, огнетушителя и т.д.) и состояния 
подтверждается Актом приема-передачи (Приложение № 1 к настоящему 
Договору), который подписывается Сторонами и является неотъемлемой частью 
Договора. 



3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
3.1. Хранитель обязан: 

3.1.1. Принять ТС на хранение и обеспечить его сохранность в течение всего срока 
действия Договора. 
3.1.2. Обеспечить хранение ТС по 
адресу: ________________________________________________________ (гараж, 
охраняемая стоянка, частное домовладение и т.п.). 
3.1.3. Принимать все меры для сохранения ТС от посягательств третьих лиц, 
пожара, повреждения, кражи, угона. 
3.1.4. Не пользоваться ТС без письменного согласия Поклажедателя. 
3.1.5. Незамедлительно уведомлять Поклажедателя (а при невозможности 
связаться с ним — члена его семьи, указанного в п. 7.3 Договора) о любом событии, 
создающем угрозу сохранности ТС (попытка угона, повреждение, стихийное 
бедствие и пр.). 
3.1.6. Возвратить ТС Поклажедателю (или его доверенному лицу) в том состоянии, 
в каком оно было принято на хранение, с учетом естественного износа. 

3.2. Хранитель вправе: 
 

3.2.1. Требовать от Поклажедателя (его представителя) забрать ТС по окончании 
срока действия Договора. 
3.2.2. Требовать возмещения необходимых расходов на хранение ТС (если таковые 
возникли и были согласованы с Поклажедателем, например, эвакуация при угрозе 
подтопления, оплата охраняемой стоянки при невозможности хранения в 
гараже), только при условии их письменного согласования с Поклажедателем или 
членом его семьи. 

3.3. Поклажедатель обязан: 
 

3.3.1. Передать ТС Хранителю по Акту приема-передачи. 
3.3.2. Обеспечить Хранителя комплектом ключей и (при необходимости) 
документами на ТС. 

3.3.3. Предупредить Хранителя о свойствах ТС, если они требуют особых условий 
хранения. 
3.3.4. По окончании срока хранения забрать ТС (обеспечить его получение 
доверенным лицом). 

3.4. Поклажедатель вправе: 
3.4.1. В любое время потребовать от Хранителя возврата ТС. 

4. СРОК ХРАНЕНИЯ 
4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания Акта приема-

передачи ТС. 
4.2. Срок хранения устанавливается: до востребования ТС Поклажедателем. 
4.3. Если по истечении 3 (Трех) месяцев с момента окончания обстоятельств, 
указанных в п. 1.2 (подтвержденных документально либо широко известных 
фактов), Поклажедатель или его представитель не явились за получением ТС и не 
ответили на письменное требование Хранителя о его получении, Хранитель вправе 
обратиться в суд для принудительного истребования ТС либо, при наличии 
оснований, сдать ТС на платную стоянку за счет Поклажедателя. 

 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. За утрату, недостачу или повреждение ТС Хранитель отвечает в 
соответствии со ст. 901 и 902 Гражданского кодекса РФ. 
5.2. Хранитель освобождается от ответственности, если утрата/повреждение 



произошли вследствие непреодолимой силы (пожар, наводнение, землетрясение, 
военные действия) либо из-за свойств ТС, о которых Хранитель не был 
предупрежден. 

5.3. Поскольку хранение является безвозмездным, Хранитель отвечает за 
утрату и повреждение ТС только при наличии его вины (умысел или грубая 
неосторожность). 

 
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны 
только в письменной форме. 
6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны 
руководствуются действующим законодательством РФ. 
6.3. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, 
по одному для каждой из Сторон. 

 
7. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

Хранитель: 
Ф.И.О.: _______________________ 
Телефон: _______________________ 
Подпись: _____________ / __________ / 

Поклажедатель: 
Ф.И.О.: _______________________ 
Телефон: _______________________ 
Подпись: _____________ / __________ / 

7.3. Контактное лицо со стороны Поклажедателя (близкий родственник) 
на случай экстренной связи: 
Ф.И.О.: _______________________ 
Степень родства: _______________ 
Телефон: _______________________ 
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АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА № ___ 
(Приложение к Договору безвозмездного хранения) 

 
пгт. Долгое                                                                     «        »______ 20__ г. 
 
Хранитель: Администрация Должанского района в лице 

________________________________________________, действующего на 
основании ________, с одной стороны, и Поклажедатель: 
_______________________________________, паспорт ______, с другой стороны, 
составили настоящий акт о том, что Хранитель принял, а Поклажедатель передал 
на ответственное хранение следующее транспортное средство: 

 
Характеристика__________________________________  
Государственный регистрационный знак_____________  
Марка, модель___________________________________  
Идентификационный номер (VIN)__________________  
Год выпуска_____________________________________  
Цвет кузова _____________________________________ 
Пробег (км) _____________________________________ 
Ключи (количество)______________________________  
Комплектация / Особые отметки____________________  
СВЕДЕНИЯ О ПОВРЕЖДЕНИЯХ И ДЕФЕКТАХ: 
(подробно описываются царапины, вмятины, сколы, отсутствие элементов) 
 
Фотофиксация произведена: Да / Нет. 
 
Транспортное средство сдал (Поклажедатель): _____________ /             / 
Транспортное средство принял (Хранитель): _____________ /                / 
 
 
Экземпляр акта и один комплект ключей получил: _____________  
 
/______________/ 

 
 

 
 

 


