
  

Приложение 
к постановлению администрации  

Должанского района Орловской области 
от 2 июня 2025 № 323 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на 
территории Должанского района Орловской области, осуществляемых 

 в целях малоэтажного и (или) индивидуального жилищного строительства» 
 

РАЗДЕЛ I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Должанского района Орловской области, 
осуществляемых в целях малоэтажного и (или) индивидуального жилищного 
строительства» (далее - административный регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий администрации Должанского района 
Орловской области при предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства в целях малоэтажного и (или) индивидуального жилищного 
строительства. 

 
 Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных 
градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо 
конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых 
неблагоприятны для застройки (далее - заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
административного регламента, могут представлять лица, уполномоченные 
заявителем в установленном порядке (далее - представитель). 

 
 Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также 

результатом, за предоставлением которого обратился заявитель 
 
1.4. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого 

обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов 
предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 



  

муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица №1 
приложения 1 к административному регламенту), исходя из признаков заявителя и 
показателей таких признаков, а также комбинации значений признаков, каждая из 
которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
(таблица № 2 приложения  1 к административному регламенту). 

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, 
осуществляемого в соответствии с административным регламентом. 

 
РАЗДЕЛ II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1.Наименование муниципальной услуги - «Предоставление разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на 
территории Должанского района Орловской области, осуществляемых в целях 
малоэтажного и (или) индивидуального жилищного строительства». 

 
 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация 
Должанского района Орловской области (далее - администрация). 

Структурное подразделение администрации, обеспечивающее организацию 
предоставления муниципальной услуги - отдел архитектуры, строительства и ЖКХ 
(далее – уполномоченный орган). 

Непосредственное рассмотрение заявлений по вопросам предоставления 
разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства в целях 
малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного 
строительства осуществляется комиссией по землепользованию и застройке 
администрации Должанского района Орловской области (далее - комиссия). 

За предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ). 

МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в случае 
если указанное заявление подано в МФЦ. 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3. Наименование результата (результатов) предоставления 

муниципальной услуги. 
В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения 1 

к административному регламенту, результатами предоставления муниципальной 
услуги являются: 

решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства; 

решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства; 

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 



  

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах 
(далее - техническая ошибка); 

отказ в исправлении технической ошибки; 
выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 
отказ в выдаче дубликата. 
2.4. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, является постановление 
администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства является постановление 
администрации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 
является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку, 
постановление администрации о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении             
технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической 
ошибки.  

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат.  
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 
2.5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: 
посредством почтового отправления; 
в администрации или МФЦ; 
в личном кабинете заявителя на Едином портале. 
 

Срок предоставления муниципальной услуги  
 
2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 

регистрации Администрацией запроса о предоставлении муниципальной услуги 
(далее также – заявление) составляет 47 рабочих дней1  

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 
варианта и приведен в описании, содержащемся в разделе III административного 
регламента.  

                                                 
1Данный срок устанавливается в случае, если решением представительного органа 

муниципального образования, определяющего порядок проведения общественных 

обсуждений (публичных слушаний) в сфере градостроительной деятельности, установлен 

срок публичных слушаний 30 дней. В случае установления муниципальным правовым актом 

срока публичных слушаний менее 30 дней – максимальный срок услуги уменьшается 

пропорционально на разницу установленных сроков. 



  

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые 
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
приведен в разделе III административного регламента в подразделах, содержащих 
описание вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе III 
административного регламента в описании административных процедур в составе 
описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в разделе III административного регламента в 
описании административных процедур в составе описания вариантов 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 
 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
2.12. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных 

обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, в соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации несет физическое или юридическое лицо, 
заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

 
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу или МФЦ 
 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган или МФЦ 
составляет не более 15 минут. 



  

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 
 

2.14. При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день 
обращения заявителя. 

2.15. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из автоматизированной информационной системы 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено, и 
датой подачи электронного заявления. 

2.16. При направлении заявления посредством Единого заявитель в день 
подачи заявления получает в личном кабинете на Едином портале уведомление, 
подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются 
регистрационный номер и дата подачи заявления. 

 
 Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 

2.17. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для 
предоставления муниципальных услуг помещениях. 

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и 
приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы 
противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием 
помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.). 

2.18. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, 
должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию о наименовании организации. 

2.19. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, 
оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть 
предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего 
пользования. 

2.20. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 
с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и 
текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность 

свободного доступа граждан. 
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет 

размещается следующая обязательная информация: 
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты 

органов, предоставляющих муниципальную услугу; 
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу; 
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами; 
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений 

граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и 
должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное 
информирование граждан; 



  

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на 
официальных сайтах администрации, уполномоченного органа в сети Интернет, 
извлечения - на информационных стендах); 

- тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, выдержки из них; 

- образцы оформления документов. 
2.21. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 

табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего 
прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь 
место для написания заявлений и размещения документов. 

2.22. Требования к обеспечению условий доступности услуг для инвалидов: 
- орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для 

беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и получения ими муниципальной услуги в 
соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 ноября 
1995 года  № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" и 
другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Орловской области; 

- если здание и помещения, в которых предоставляется услуга, не 
приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление 
муниципальной услуги по месту жительства инвалида. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.23. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет); 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью Единого портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в 
электронной форме. 

2.24. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим административным 
регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 



  

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 
 

2.25. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в 
соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

- предоставление схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории в соответствии с земельным 
законодательством. Результатом услуги является подготовка и предоставление 
документов, подтверждающих, что характеристики земельного участка 
неблагоприятны для застройки, в том числе: 

схемы земельного участка с отображением местоположения существующих 
объектов капитального строительства; 

схемы земельного участка с отображением местоположения планируемого к 
размещению объекта капитального строительства, сетей инженерно-технического 
обеспечения, планировочных ограничений в масштабе, позволяющем обеспечить 
читаемость чертежа; 

- экспертиза проектной документации объекта капитального строительства. 
Результатом услуги является: 

подготовка физическим (юридическим) лицом, соответствующим требованиям 
законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, выполняющим 
инженерные изыскания, заключения, подтверждающего, что инженерно-
геологические характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки; 

подготовка документов, подтверждающих соблюдение требований 
технических регламентов при размещении планируемого к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства (положительное заключение 
экспертизы проектной документации и (или) заключение, выполненное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области архитектурно-строительного 
проектирования); 

- подготовка и выдача документов (согласований) в сфере градостроительной 
деятельности. Результатом услуги являются письменные согласия 
правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается разрешение, 
правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателей 
помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, 
применительно к которому запрашивается разрешение (при наличии). 

2.26. Информационные системы, используемые для предоставления 
муниципальной услуги: 

- Единый портал; 
- СМЭВ. 
2.27. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется 

специалистами МФЦ в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ. 
2.28. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление 



  

заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом 
случае МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без 
доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные 
печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для 
предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с 
приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуется 
составление и подписание таких заявлений заявителем. 

2.29. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 
xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar - для документов, сжатых в один файл; 
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 
2.30. Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста). 

При этом сохраняются все аутентичные признаки подлинности, а именно: 
графическая подпись лица, печать, угловой штамп бланка; количество файлов 
должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 
текстовую и (или) графическую информацию. 

2.31. Электронные документы должны: 
- обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов 

в документе; 
- предоставлять возможность поиска по текстовому содержанию документа и 

возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является 
частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию. 
Документы, структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), 

должны содержать закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, 
формируются в виде отдельных электронных документов. 

2.32. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы 
заявления, размещенной на официальном сайте Должанского района в сети 
Интернет, на Едином портале. 

 



  

РАЗДЕЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах. 
 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, 
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной 

услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого 

дубликата, а также порядок оставления заявления 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при 

необходимости) 
 

3.1. Настоящий подраздел содержит состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур для следующих вариантов 
предоставления муниципальной услуги: 

Вариант №1. Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства. 

Вариант № 2. Исправление технической ошибки. 
Вариант № 3. Получение дубликата. 
Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без 

рассмотрения не предусмотрено. 
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 
 
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 
заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, 
приведены в таблице № 1 приложения 1 к административному регламенту. 

Профилирование осуществляется в администрации и посредством Единого 
портала. 

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования 
определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с 
административным регламентом, каждая из которых соответствует одному 
варианту. 

Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в 
администрации в общедоступном для ознакомления месте. 

 
Вариант № 1. Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства 

 
3.3. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 
предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства; 
отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 



  

параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства. 

Документом, содержащим решение о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, является постановление 
администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства. 

Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства, является постановление 
администрации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

3.3.1 Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 
услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о 
заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а 
также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям 
законодательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 
ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 
Российской Федерации.  

3.3.2 Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

а). Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 
услуги представляет:  

1) заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, по форме, приведенной в приложении 2 к административному 
регламенту;  

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя);  

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, в отношении 
которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
(в случае если право на объект недвижимости не зарегистрировано в ЕГРН);  

6) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей 
земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении 
которого запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 



  

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства  
(в случае если у объекта недвижимости более одного правообладателя); 

7) документ, подтверждающий, что характеристики земельного участка 
неблагоприятны для застройки (при наличии). 

б). Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия: 

1) выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 
2) выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя); 
3) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, в отношении которого 

запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
(в случае если право на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН); 

4) сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается 
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства; 
правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на 
земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается такое разрешение; правообладателях 
помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, 
применительно к которому запрашивается такое разрешение. 
 в) Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:  

в администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением либо на адрес электронной почты);  

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 
посредством Единого портала в электронном виде. 
г) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
1) при личном обращении: 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 
должностным лицом администрации, принимающим заявление, и приобщается к 
поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес 
электронной почты:  

посредством направления копии (электронного образа) паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 
заверенной (заверенного) в установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством порядке; 

3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: 
посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 



  

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система 
идентификации и аутентификации) или иных государственных информационных 
систем, если такие государственные информационные системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с 
прикреплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

д). Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.2 
административного регламента для соответствующей категории заявителей; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 
установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 
форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 
документах. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении 
5 к административному регламенту. 

3.3.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 
Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) имеется. 

е). Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации 
составляет 1 рабочий день. 

3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие. 
Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при 
осуществлении межведомственного информационного взаимодействия 
посредством федеральной государственной информационной системы «Единая 
система межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии: 
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (в случае если право на объект 



  

недвижимости зарегистрировано в ЕГРН); 
выписка из ЕГРН, содержащая сведения о правообладателях земельных 

участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 
которому запрашивается разрешение; правообладателях объектов капитального 
строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается  разрешение; 
правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального 
строительства, применительно к которому запрашивается разрешение. 

Федеральная налоговая служба: 
выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения юридического лица); 
выписка из ЕГРИП (в случае обращения индивидуального 

предпринимателя). 
3.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 
в отношении которого в Администрацию от исполнительного органа 
государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или 
органа местного самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, поступило уведомление о 
выявлении самовольной постройки и документы, подтверждающие наличие 
признаков самовольной постройки, предусмотренных пунктом 1 статьи 222 
Гражданского кодекса Российской Федерации, до сноса такой самовольной 
постройки или приведения ее в соответствии с установленными требованиями, за 
исключением случаев, указанных в части 6.1 статьи 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

2) заявление подано лицом, не являющимся правообладателем земельного 
участка либо объекта капитального строительства, в отношении которого 
запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства; 

3) запрашиваемое разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
влечет нарушение требований технических регламентов, градостроительных, 
строительных, санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и 
правил, установленных законодательством Российской Федерации;  

4) указанные в заявлении основания для отклонения от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства не соответствует основаниям, обозначенным в частях 1 и 1.1 статьи 
40 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка 
или объекта капитального строительства градостроительному регламенту, 
установленному правилами землепользования и застройки; 

6) запрашиваемое  разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
не соответствует утвержденной в установленном  порядке документации по 
планировке территории (в случае наличия такой документации); 

7) рекомендации комиссии по землепользованию и застройке Должанского 
района Орловской области (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 



  

муниципальной услуги исчисляемый с даты получения администрацией всех 
сведений, необходимых для принятия решения, составляет: 

43 рабочих дня2 – в случае проведения публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства; 

16 рабочих дней - в случае если публичные слушания по проекту решения о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
не проводятся. 

3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в администрации или МФЦ; 
путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя на 

Едином портале. 
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет 1 

рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления администрацией, МФЦ результата 
муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства 
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.3.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет: 

47 рабочих дней3  – в случае проведения публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства; 

20 рабочих дней - в случае если публичные слушания по проекту решения о 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
не проводятся. 

 
Вариант № 2. Исправление технической ошибки 

 
3.4. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 
исправление технической ошибки;  

                                                 
2Данный срок устанавливается в случае, если решением представительного органа 

муниципального образования, определяющего порядок проведения общественных 

обсуждений (публичных слушаний) в сфере градостроительной деятельности, установлен 

срок публичных слушаний 30 дней. В случае установления муниципальным правовым актом 

срока публичных слушаний менее 30 дней – максимальный срок услуги уменьшается 

пропорционально на разницу установленных сроков. 

3Данный срок устанавливается в случае, если решением представительного органа 

муниципального образования, определяющего порядок проведения общественных 

обсуждений (публичных слушаний) в сфере градостроительной деятельности, установлен 

срок публичных слушаний 30 дней. В случае установления муниципальным правовым актом 

срока публичных слушаний менее 30 дней – максимальный срок услуги уменьшается 

пропорционально на разницу установленных сроков. 



  

отказ в исправлении технической ошибки. 
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является выданное взамен документа, содержащего техническую ошибку, 
постановление администрации о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 
ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.4.1. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 
услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 
дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 
объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 
(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 
ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 
Федерации.  

3.4.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

а) Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 
услуги представляет: 

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной в 
приложении 3 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя). 
б) Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, отсутствуют. 

в) Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги: 

в администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением). 

г) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 
подтверждающий полномочия представителя юридического лица или физического 
лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 



  

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или 
физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке. 

д). Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 
муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.2 
административного регламента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении  
5 к административному регламенту. 

Возможность приема администрацией запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации 
составляет 1 рабочий день. 

3.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
отсутствие факта допущения технической ошибки. 
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения 
администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.4.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в администрации. 
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет 1 

рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги.  

Возможность предоставления администрацией результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует.  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. 

 
Вариант № 3. Получение дубликата 

 
3.5. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 
выдача дубликата;  
отказ в выдаче дубликата.  
Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубликат. 
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 



  

3.5.1. Перечень административных процедур предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведены 

административные процедуры: приостановление предоставления муниципальной 
услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получение 
дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 
объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 
(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 
ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской 
Федерации.  

3.5.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

а) Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной 
услуги представляет: 

заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении  4 к 
административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае 

обращения представителя заявителя). 
б) Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, отсутствуют. 

в) Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги: 

в администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 
почтовым отправлением). 

г) Способы установления личности заявителя (представителя заявителя): 
1) при личном обращении:  
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 
подтверждающий полномочия представителя юридического лица или физического 
лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом администрации, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  
посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 
установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 
документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или 
физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке. 

д) Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 



  

муниципальной услуги; 
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.2 

административного регламента. 
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в   

приложении 5 к административному регламенту. 
Возможность приема администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

Срок регистрации запроса (заявления) и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации 
составляет 1 рабочий день.  

3.5.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
отсутствие ранее принятого постановления администрации о 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров  
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения 
администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.5.4. Предоставление результата муниципальной услуги. 
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 
путем направления на почтовый адрес; 
путем выдачи в Администрации. 
Срок предоставления результата муниципальной услуги составляет 1 

рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления администрацией результата муниципальной 
услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. 

3.5.5. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.5.6. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не предусмотрена. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Приложение  1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение 

 от предельных параметров разрешенного строительства,  
реконструкции объектов капитального строительства,  

расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного 

 и (или) индивидуального жилищного строительства» 

 
 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 
 
 

Наименование признака 
заявителя 

 

 
Значение признака заявителя 

 
Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного и (или) 
индивидуального жилищного строительства» 

 

1. Цель обращения? 1. Предоставление разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства  
2. Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 
3. Получение дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 
 

2. Кто обратился за услугой? 1. Заявитель 
2. Представитель заявителя 
 

3. К какой категории 
относится заявитель? 

1. Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 
 

4. Право на земельный 
участок зарегистрировано в 
ЕГРН? 
 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

5. Какие характеристики 
земельного участка 
неблагоприятны для 
застройки? 

1. Инженерно-геологические характеристики 
2. Размер земельного участка меньше 
установленных градостроительным регламентом 
минимальных размеров земельных участков 
3. Иные характеристики  



  

6. Сколько правообладателей 
у земельного участка? 

1. Один. 
2. Более одного. 

7. Вид строительных работ? 1.Строительство 
2.Реконструкция 

8. Право на объект 
капитального строительства 
зарегистрировано в ЕГРН? 
 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 
2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

9. Сколько правообладателей 
у объекта капитального 
строительства? 

1. Один. 
2. Более одного. 

 
Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления муниципальной услуги 
 

Категория заявителя Результата предоставления муниципальной 
услуги 

Вариант № 1: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства, расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного и (или) 
индивидуального жилищного строительства» 
Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели,  
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 
разрешенного 
строительства 

Решение о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства  
 

Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели, 
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 

Решение об отказе в предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства 



  

разрешенного 
строительства 

Вариант № 2: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 
направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах» 
Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели, 
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 
разрешенного 
строительства 

Исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах 

Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели, 
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 
разрешенного 
строительства 
 

Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) 
ошибок в направленных (выданных) в результате 
предоставления муниципальной услуги 
документах 

Вариант № 3 «Получение дубликата документа, ранее выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели, 
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 
разрешенного 

Выдача дубликата документа, ранее выданного по 
результатам предоставления муниципальной 
услуги 



  

строительства 
Юридические лица и 
физические лица, в том 
числе индивидуальные 
предприниматели, 
являющиеся 
правообладателями 
земельного участка и 
планирующие осуществлять 
строительство или 
реконструкцию объекта 
капитального строительства 
с отклонением от 
предельных параметров 
разрешенного 
строительства 

Отказ в выдаче дубликата документа, ранее 
выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Приложение  2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение 

 от предельных параметров разрешенного строительства,  
реконструкции объектов капитального строительства,  

расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного 

 и (или) индивидуального жилищного строительства» 

 
 

  
 

 
Администрация Должанского района Орловской 
области 
______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________
__________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для 
физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

______________________________________________
______________________________________________
__________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; 
адрес места нахождения - для юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________
_________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
_______________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего 
личность, номер телефона) 

 
 

Заявление  
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства  

 
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства/реконструкции (ненужное зачеркнуть)   объекта 
капитального строительства _______________________ 

(указать наименование объекта) 
в части (указываются заявляемые на отклонение предельные параметры 
разрешенного строительства (реконструкции):          

а) минимальных отступов  от границ земельного участка ____________; 
б) количества надземных этажей (предельной высоты здания, строения, 

сооружения)  ______________________________________________________; 
в) процента застройки в границах земельного участка  ______________; 



  

г) иных показателей, установленных градостроительным регламентом 
_________________________________________________________________  . 
 

1. Сведения о земельном участке: 
1.1. вид разрешенного использования___________________________; 
1.2. площадь земельного участка ___________________________ кв.м; 
1.3. вид права, на котором используется земельный участок_________; 
_____________________________________________________________; 

   (собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.) 
1.4. ограничения использования и обременения земельного участка:  
1.5. реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель 

использует земельный участок: ____________________________; 
                                                                                        (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 
1.6. кадастровый номер _______________________________________; 
1.7. адрес____________________________________________________. 
                             (почтовый индекс, область, город, улица, дом) 

1.8. реквизиты градостроительного плана земельного участка  (при 
наличии)__________________________________________________________ 

 
2. Сведения об объекте капитального строительства:  
2.1. кадастровый номер _______________________________________ ; 
2.2.назначение_______________________________________________; 
2.3.площадь_________________________________________________; 
2.4.этажность________________________________________________; 
2.5. реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель 

использует объект капитального строительства: ____________________________; 
   (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

3. Основания для обращения за муниципальной услугой: 
3.1. конфигурация, инженерно-геологические характеристики 

неблагоприятны для застройки; 
3.2. размер земельного участка меньше установленных градостроительным 

регламентом минимальных размеров земельных участков; 
3.3. иные характеристики неблагоприятны для застройки 
3.4. однократное изменение одного или нескольких предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной 
территориальной зоны, не более чем на 10 процентов. 

4. Невозможность осуществления строительства в соответствии с 
установленными предельными параметрами разрешенного строительства, 
реконструкции подтверждается: ______________________________________ 

(указать обоснование и подтверждающие документы (при наличии). 
 
Результат рассмотрения заявления прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 
заявления посредством Единого портала) 

 
Об обязанности нести расходы, связанные с организацией и проведением 

публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на отклонение от 



  

предельных параметров разрешенного строительства/реконструкции, 
проинформирован. 

 
 

Приложение: 
1. 
2. 
3. 

 
Настоящим заявлением я, 
_________________________________________________________ 
                 (Ф.И.О. физического лица полностью - субъекта персональных данных либо представителя    
                                                                                        субъекта персональных данных) 
 

      В  целях обеспечения предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
Федеральным   законом   от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», в соответствии со 
статьей  9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»  даю  согласие  на  автоматизированную,  а  также без использования 
средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение,  уточнение  (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу   (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени,  отчества (при наличии); 
данных  паспорта  либо  иного  документа, удостоверяющего личность; адреса 
регистрации;  адреса  места  жительства;  адреса  электронной почты; данных 
доверенности  или иного документа, подтверждающего полномочия представителя 
субъекта  персональных  данных -  для  представителя субъекта персональных 
данных. 
    Настоящее   согласие   действует   со  дня  его  подписания  и  до  дня 
информирования меня о результате предоставления муниципальной услуги. 

 
_________________             ______________________________________ 

       (подпись)                              (Ф.И.О.) 

 
«___» ___________________ 20__ г. 

 
 
  
 
 
 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 
несет ответственность заявитель 

 
  

 
  
 
 
 
 
 



  

Приложение  3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение 

 от предельных параметров разрешенного строительства,  
реконструкции объектов капитального строительства,  

расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного 

 и (или) индивидуального жилищного строительства» 

 
 

 

 

  
Администрация Должанского района Орловской 
области 
______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________
__________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для 
физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

______________________________________________
______________________________________________
__________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; 
адрес места нахождения - для юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________
_________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________
_______________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего 
личность, номер телефона) 

 

Заявление 
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 
 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________ 
______________________________________________________________________ 

указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) 

ошибку 
 
Сведения, подлежащие исправлению: 
Текущая редакция: __________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

Новая редакция: ___________________________________________________ 



  

__________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 
Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и 
(или) ошибки – при необходимости) 
1.____________________________________ 
2.____________________________________ 
3.____________________________________ 
...                        
 
 
Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

Настоящим заявлением я, 
_________________________________________________________ 
                 (Ф.И.О. физического лица полностью - субъекта персональных данных либо представителя    
                                                                                        субъекта персональных данных) 
 

      В  целях обеспечения предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
Федеральным   законом   от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», в соответствии со 
статьей  9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»  даю  согласие  на  автоматизированную,  а  также без использования 
средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение,  уточнение  (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу   (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени,  отчества (при наличии); 
данных  паспорта  либо  иного  документа, удостоверяющего личность; адреса 
регистрации;  адреса  места  жительства;  адреса  электронной почты; данных 
доверенности  или иного документа, подтверждающего полномочия представителя 
субъекта  персональных  данных -  для  представителя субъекта персональных 
данных. 
    Настоящее   согласие   действует   со  дня  его  подписания  и  до  дня 
информирования меня о результате предоставления муниципальной услуги. 

 
Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

Приложение  4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения на отклонение 

 от предельных параметров разрешенного строительства,  
реконструкции объектов капитального строительства,  

расположенных на территории Должанского района  
Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного 

 и (или) индивидуального жилищного строительства» 

  
Администрация Должанского района Орловской 
области 
______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии) физического лица; полное наименование юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - для 
физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

______________________________________________
______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического лица; 
адрес места нахождения - для юридического лица) 

______________________________________________
______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

______________________________________________
______________________________________________
______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего 
личность, номер телефона) 

 
Заявление 

о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги 

 
Прошу выдать дубликат 

______________________________________________________________________ 
указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

 
Дополнительные сведения (при наличии) __________________________. 
 
Приложение (при наличии): 
1.____________________________________ 
2.____________________________________ 
3.____________________________________ 
…            
Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

Настоящим заявлением я, 
_________________________________________________________ 



  

                 (Ф.И.О. физического лица полностью - субъекта персональных данных либо представителя    
                                                                                        субъекта персональных данных) 
 

      В  целях обеспечения предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
Федеральным   законом   от  27  июля  2010  года  №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления  государственных  и  муниципальных услуг», в соответствии со 
статьей  9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных»  даю  согласие  на  автоматизированную,  а  также без использования 
средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение,  уточнение  (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу   (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
следующих  персональных  данных:  фамилии,  имени,  отчества (при наличии); 
данных  паспорта  либо  иного  документа, удостоверяющего личность; адреса 
регистрации;  адреса  места  жительства;  адреса  электронной почты; данных 
доверенности  или иного документа, подтверждающего полномочия представителя 
субъекта  персональных  данных -  для  представителя субъекта персональных 
данных. 
    Настоящее   согласие   действует   со  дня  его  подписания  и  до  дня 
информирования меня о результате предоставления муниципальной услуги. 

 
Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
Приложение  5 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на отклонение 
 от предельных параметров разрешенного строительства,  

реконструкции объектов капитального строительства,  
расположенных на территории Должанского района  

Орловской области, осуществляемых в целях малоэтажного 
 и (или) индивидуального жилищного строительства» 

 

 
____________ №_____________ 

 
 

__________________________________
__________________________________ 

сведения о заявителе (для физического 
лица - Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места 
жительства; для юридического лица - 
полное наименование, адрес места 

нахождения, почтовый адрес) 

 
Уведомление 

об отказе в приеме документов  
 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на  
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, осуществляемых в целях 
малоэтажного и (или) индивидуального жилищного строительства», в 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

(указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям 
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
____________________________ 

(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 
административного регламента) 

 
Дополнительная информация___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

________________________________________                           

________________________ 

 (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                     (подпись) 


