
 
 

 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 
29 сентября 2015 года                                                                               № 311 
пгт. Долгое   
 

 
О плане работы администрации района 

на ІV квартал 2015 года 
 
 
 Администрация Должанского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
     1. Утвердить план работы администрации района на ІV квартал 2015 года                            
в соответствии с Приложением 1 («План основных организационных и массовых 
мероприятий администрации Должанского района на 4  квартал 2015 года»)                     
и Приложением 2 («План проведения плановых заседаний при главе 
администрации Должанского района на 4 квартал 2015 года»).     
     2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Должанского 
района в сети Интернет. 
     
 
Врио главы администрации района                                                       Б. Н. Макашов 
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                                        Приложение 1 
к постановлению администрации  

Должанского района 
        от 29 сентября 2015 года № 311    

 

ПЛАН 
основных организационных и массовых мероприятий 

администрации Должанского района 
на 4  квартал 2015 года 

 

название мероприятия 
в соответствии с планами отделов 
администрации района 

ответственные и участники 
совместного проведения 
мероприятия 

октябр
ь 

ноябрь декабр
ь 

                         1                        2      3      4      5   

Заседание комиссии по делам 
несовершеннолетних 

председатель комиссии 
Макашов Б. Н., секретарь 
Шебанова Е. Л. 

* * * 

Заседание межведомственной 
комиссии по профилактике 
правонарушений на территории 
района  

председатель комиссии 
Макашов Б. Н., секретарь 
Павлова С. А. 
 

  24 
декабр

я 

Межведомственная комиссия по 
легализации заработной платы и 
объектов налогообложения в 
Должанском районе 

Председатель комиссии 
Чеботкова И. П., 
секретарь Калинкина З. М. 

 * 
 

* 
 

Координационная 
антинаркотическая комиссия 

Председатель Макашов Б. Н., 
секретарь Мальцева Т. А. 

  * 

Комиссия по безопасности 
дорожного движения 

председатель комиссии 
Макашов Б. Н., секретарь 
Чеботков В. В. 

 10 
ноября 

 

 
ОТДЕЛ ГО ЧС, МОБИЛИЗАЦИОННОЙ ПОДГОТОВКИ, ВОИНСКОГО УЧЕТА                                                     

И БРОНИРОВАНИЯ ГРАЖДАН 

 

Проверка секретного 
делопроизводства администрации 
района 

начальник отдела   к 20 
декабр

я 

Проведение заседаний комиссий 
по предупреждению и ликвидации 
ЧС и обеспечению ПБ 
Должанского района Орловской 
области: по подготовке к 
пожароопасному 

начальник отдела   до 31 
декабр

я 

Профилактическая акция 
«Безопасное жилье» 

начальник отдела *   

Обучение должностных лиц и 
специалистов ГО и ОТП РСЧС на 
базе «УМЦ по ГОЧС Орловской 
области 

начальник отдела  *  

Тренировка с ДДС предприятий, 
организаций и учреждений района 
по обмену информацией о 
возникновении ЧС  

начальник отдела * * * 

Подготовка и проведение 
антитеррористической комиссии 

начальник отдела   * 
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ОТДЕЛ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ, ЭКОНОМИКИ,  

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ 

 

Подготовка реестра закупок 
товаров, услуг за 3 квартал 2015 
года 

начальник, специалисты отдела *   

Ежедневная обработка первичных 
документов с разноской по всем 
журналам-операций, оборотным 
ведомостям, ведение Главной 
книги 
 

начальник, 
специалисты отдела 

*       *         * 

Прием и свод бухгалтерской 
отчетности по предприятиям 
Должанского района за 9 месяцев 
2015 года. 

начальник отдела * *  

Обработка текущих  документов с 
отделом казначейства по 
выяснению платежей. 

специалисты отдела * * * 

Подготовка и сдача месячной и 
квартальной отчетности по 
Администрации района за 3 
квартал 2015 год 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Мониторинг и анализ розничных 
цен, предоставление информации 
по запросам, прогноз объема 
продукции закупаемой для 
муниципальных нужд  

специалисты отдела * * * 

 

ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ И АРХИВНОГО ДЕЛА 

 

Методическая работа с учреждениями культуры сельских поселений и поселка Долгое                                            
по наполнению творческого потенциала 

Районное совещание руководителей 
учреждений культуры «О подведении 
итогов 2-го этапа муниципальной 
программы «Развитие культуры и 
искусства, архивного дела, 
сохранение и реконструкция  
военно-мемориальных объектов в 
Должанском районе Орловской 
области  на 2013-2017 годы» 

отдел культуры и архивного дела  *  

Консультативный день: отчетность и 
планирование 

отдел культуры и архивного дела, 
КУК «ЦБС», БУК «МКДЦ» 

 *  

Районное совещание «О подготовке и 
проведении новогодних 
мероприятий» 

Отдел культуры и архивного дела, 
БУК «МКДЦ» 

  * 

Ежемесячные  выезды в учреждения 
культуры с целью координации 
работы и оказания методической 
помощи 

специалисты отдела, 
ответственные специалисты БУК 
«МКДЦ», КУК «ЦБС» 

* * * 

Мероприятия по организации досуга для населения 
 в сельских поселениях и поселке Долгое 

Мероприятия, посвященные Дню 
пожилого человека «Нам года - лишь 
мудрости ступеньки». (Концерты, 
огоньки) 

специалисты  БУК «МКДЦ», 
сельских  КДЦ, СДК 

*   

«Что губит молодежь» - беседы о 
вреде алкоголя, наркотиков, спайсов  

специалисты  КДЦ, СДК *   
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в  рамках Всемирного дня борьбы с 
алкоголизмом 

Праздничный  концерт, посвященный 
Дню учителя 
 

Директор БУК «МКДЦ» 5 
октября 

  

Выставка-обзор   «Бунин-сын России» 
(К 145-летию И.Бунина) 

Специалисты центральной 
библиотеки, сельских филиалов 

*   

Осенние балы Специалисты  сельских  КДЦ, СДК *   

Встреча, посвященная Дню 
комсомола «Как молоды мы были…» 

Директор КУК  «Краеведческий  
музей» 

29 
октября 

  

Мероприятия, посвященные Дню 
народного единства «Россия, Русь, 
храни себя, храни!» 

Специалисты БУК «МКДЦ», 
сельских  КДЦ, СДК, КУК «ЦБС» 

 4 
ноября 

 

Праздничный концерт, посвященный 
дню работника внутренних дел «На 
страже порядка» 

Директор и специалисты  БУК 
«МКДЦ» 

 9 
ноября 

 

Правовые часы   «Маленький 
гражданин и его права» 

Детская библиотека, сельские 
филиалы 

 *  

Мероприятия, посвященные Дню 
матери «Только ты, моя мама, живи». 
Концерты, огоньки, вечера отдыха. 

Специалисты сельских КДЦ, СДК, 
СК, КУК «ЦБС»,  Краеведческий 
музей 

 27-29 
ноября 

 

Цикл мероприятий в рамках декады 
борьбы со СПИДом «Горькие плоды 
красивой жизни».  Агитбригады, 
вечера -встречи, круглые столы 

Специалисты БУК «МКДЦ», КУК 
«ЦБС» 

 * * 

Часы поэзии «Поэт – чародей» 
(К 195-летию А.Фета)  

Специалисты  КУК «ЦБС»   5 
декабря 

Уроки мужества, встречи, 
посвященные Дню Героев Отечества 
«Отчизны верные сыны», часы 
патриотизма «Героями не рождаются 
–   Героями становятся» 
 

Специалисты  КУК «Краеведческий 
музей», КУК «ЦБС» 

  9 
декбря 

Часы информации, выставки-обзоры  
«Каждый имеет право знать»,  
посвященных  дню Конституции  РФ 

Специалисты КУК «ЦБС»   12 
декабря 

Новогодние мероприятия: 
театрализованные представления, 
концертные программы, утренники 

Специалисты  БУК «МКДЦ», 
сельских КДЦ, СДК, СК, 

  27-31 
декабря 

Участие в областных и районных мероприятиях 
Районная   благотворительная акция  
«Милосердие» 

Специалисты  БУК «МКДЦ» 9 
октября 

  

Районное  торжественное 
мероприятие, посвященное   дню  
работников сельского хозяйства  
 

Директор и специалисты  БУК 
«МКДЦ» 

*   

Районный день призывника Специалисты БУК «МКДЦ» *   

Работа с населением с ограниченными возможностями 
 Работа клубных формирований  
«Смотри на меня как на  равного» 

специалисты  МКДЦ, КДЦ * * * 

Выставка декоративно-прикладного 
творчества людей с ограниченными 
возможностями «Мы любим жизнь» 
 

Директор  КУК «Краеведческий 
музей» 

  1-21 
декабря 

Акция  «Пусть доброта согреет ваши 
души». Посещение людей с 
ограниченными возможностями на 
дому  в рамках  декады инвалидов 

Специалисты  КУК «ЦБС», 
сельских КДЦ, СДК, СК 

  * 

Участие в областных и муниципальных программах 
Долгосрочная областная программа 

«Развитие отрасли культуры в 
Управление культуры и архивного 
дела  

* * * 
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Орловской области на 2011 - 2015 
годы»  

Муниципальная программа 
«Развитие культуры и искусства, 
архивного дела, сохранение и 

реконструкция  
военно-мемориальных объектов в 
Должанском районе Орловской 
области на 2013-2017 годы» 

специалисты отдела  * * * 

Муниципальная программа  
«Молодёжь на 2011-2015 годы» 

специалисты отдела  * * * 

Муниципальная программа  
«Нравственное и патриотическое 
воспитание граждан на 2011-2015 

годы» 

специалисты отдела * * * 

Муниципальная  программа 
«Профилактика ВИЧ-

инфекции/СПИДа среди населения 
Должанского района на 2012-2015 

годы» 

Специалисты отдела * * * 

Муниципальная программа 
«Комплексные меры по 

совершенствованию системы 
профилактики правонарушений и 
усилению борьбы с преступностью 
в Должанском районе в 2012-2015 

годах» 

специалисты  
отдела 

* * * 

 
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ, МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ 

 

Методические объединения, семинары, совещания с руководителями 
Курсовая переподготовка  учителей в 
ОИУУ по ФГОС ОО 

Смирнова Н.А. * * * 

МО учителей информатики  БОУ 
«Должанская сош» 

Смирнова Н.А. *   

МО учителей Основ православной 
культуры БОУ «Кр-Плотская оош» 

Смирнова Н.А.  *  

МО учителей ОБЖ БОУ «Урыновская 
сош» 

Смирнова Н.А.  *  

МО учителей географии БОУ 
«Никольская сош» 

Смирнова Н.А.  *  

Семинар руководителей ОО на базе 
БОУ «Никольская сош» 

Смирнова Н.А. *   

Семинар для заместителей директора 
по УР БОУ «Должанская сош» 

Смирнова Н.А.  *  

Семинар для заместителей директора 
по УР БОУ «В-Ольшанская сош» 

Смирнова Н.А.   * 

Семинар для заместителей директора 
по ВР БОУ «Знаменская оош» 

Смирнова Н.А. *   

Семинар для заместителей директора 
по ВР БОУ «Урыновская сош» 

Смирнова Н.А.  *  

Аккредитация  БОУ «К-Демьяновская 
сош 

Чертушкина Т.В *   

Совещание  с руководителями ОО 
 

Куткова С.И. 
гл. специалисты 

 
* 

 

Переоформление лицензий   
общеобразовательных организаций 

Чертушкина Т.В * 
* 

* 

Оформление и регистрация Устава 
общеобразовательных организаций в 
новой редакции 

Чертушкина Т.В * 
* 

* 

Заседание коллегии с Куткова С.И.   + 
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руководителями ОО гл. специалисты 

Работа с трудовой и учащейся молодежью 
Участие в областных соревнованиях 
по волейболу среди мужских команд 

Михайлов В.И.  *  

Участие в межрегиональном турнире 
по мини-футболу п. Черемисиново 
Курской обл. 

Михайлов В.И.   * 

Районные соревнования по 
баскетболу среди юношей 

Михайлов В.И. *   

 
Районный День призывника 

Мальцева Т.А.  *  

Районные соревнования  по 
спортивной гимнастике 

Михайлов В.И.  * * 

Районная декада по предупреждению 
распространения СПИДа и 
наркомании 

Мальцева Т.А.   * 

Работа комиссии по делам несовершеннолетних 
Заседание КДН и ЗП Шебанова Е.Л * * * 

Рейды комиссии КДН и ЗП в 
социально-неблагополучные семьи 

Шебанова Е.Л * * * 

Организация и проведение ежегодной 
недели «Права ребенка в 
современном обществе»,  

Шебанова Е.Л  *  

Участие в работе клуба «Подросток и 
закон» 

Шебанова Е.Л   * 

Участие в областных и муниципальных программах 
Районный смотр-конкурс школьных 
музеев, залов Боевой Славы 

Митусова Н.И. *   

Районный конкурс рисунков в рамках 
месячника по противопожарной 
безопасности 

Медведева В.Л. * *  

Предметные районные олимпиады Митусова Н.И.  * * 

Районный конкурс сочинений 
 « Одна на всех, наша Победа!» 

Митусова Н.И.  *  

Новогодняя елка Главы района Митусова Н.И.   * 

                                                        
ОТДЕЛ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА 

 
Патронаж опекунских и приёмных 
семей с целью соблюдения законных 
прав и интересов 
несовершеннолетних, 
совершеннолетних недееспособных 
лиц, ограниченных в дееспособности 
граждан, которые по состоянию 
здоровья не могут самостоятельно 
защищать свои права и исполнять 
обязанности 
 

специалисты отдела    

Мероприятия по повышению качества 
работы по развитию семейных форм 
устройства детей - сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей 
 

специалисты отдела    

Обеспечение мер социальной 
поддержки детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа 
 

специалисты отдела    

Мероприятия по реализации 
жилищных прав детей-сирот и детей, 

специалисты отдела * * * 
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оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа  
 

Социально - правовая защита детей, 
оказавшихся в трудной жизненной 
ситуации, детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа  

специалисты отдела * * * 

Взаимодействие с органами 
системы профилактики 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолених 

специалисты отдела * * * 

Взаимодействие с Пенсионным 
Фондом: 
обмен информацией по получателям 
пенсий, предоставление сведений по 
родителям, лишённым родительских 
прав   

специалисты отдела * * * 

Прием и консультирование граждан 
по вопросам опеки и попечительства  

специалисты отдела * * * 

Взаимодействие с Пенсионным 
Фондом: 
обмен информацией по получателям 
пенсий, предоставление сведений по 
родителям, лишённым родительских 
прав  

специалисты отдела * * * 

Организация работы с семьями 
группы риска по профилактике 
социального сиротства. 

специалисты отдела * * * 

 
ОТДЕЛ ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЙ, КАДРОВОЙ РАБОТЫ И ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 

 

Координация работы по 
исполнению муниципальных 
планов по реализации Послания 
Президента Российской 
Федерации В. В. Путина 
Федеральному Собранию 
Российской Федерации от 4 
декабря 2014 года 
 

начальник отдела   * 

Подготовка оперативных совещаний и 
плановых заседаний при главе 
администрации района и главе 
района 

Терехова В. И. 19 
октябр
я 

16 
ноября 

21 
декабр

я 

Организация личного приема граждан 
в администрации района и выездного 
приема граждан на базе 
администраций муниципальных 
образований района с должностными 
лицами администрации района 

Терехова В. И. 16, 23 
октябр
я 

20, 27 
ноября 

18 
декабр

я 

Координация работы по 
инвентаризации объектов 
адресации посредством ФИАС в 
МО района 

Чеботкова М. М. * * * 

Обеспечение работы комиссий по 
вопросам компетенции отдела 

специалисты отдела * * * 

Организация работы по 
наполняемости (обновлению) и 

Жуковин М. В. * * * 
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технической поддержке 
официального Интернет-сайта 
района в соответствии с 
утвержденным Регламентом  

Работа с регистром НПА Терехова В. И. 
Павлова С. А. 

   

Экспертиза муниципальных НПА 
администрации района, 
приведение их в соответствие с 
действующим законодательством 
Российской Федерации 

Павлова С. А. 
 

* * * 

Работа с кадровым резервом 
района 

специалисты отдела * * * 

Подготовка и разработка 
муниципальных НПА по вопросам 
компетенции отдела 

начальник и специалисты 
отдела 

* * * 

Анализ обращений граждан в 
соответствии с тематическим 
классификатором  
 

Терехова В. И. * * * 

Подготовка ежемесячной и 
ежеквартальной отчетности 
отдела (по отдельному плану) 
 

специалисты отдела       * * * 

Координация работы по 
актуализации информации в 
Реестре государственных и 
муниципальных услуг (функций) 
 

Павлова С. А. 
Жуковин М. В. 

* * * 

Участие в областных и муниципальных программах 
Реализаций мероприятий 
муниципальной программе 

«Повышение эффективности 
муниципального управления в 
Должанском районе в 2015-2018 
годах»  

муниципальные служащие 
администрации района, 
муниципальных образований 
(по согласованию) 

* * * 

 

Работа административной комиссии 

 

Анализ административных  
правонарушений, причин и 
условий, способствующих им  

Головина С. Н. * * * 

Профилактические рейды по 
соблюдению правил 
благоустройства на территориях 
МО района 

Головина С. Н. * * * 

Мониторинг практики выявления и 
оформления административного 
правонарушения с должностными 
лицами 

Головина С. Н. * * * 

Подготовка отчетов и сведений о 
работе административной 
комиссии 

Головина С. Н. * * * 

Вопросы предоставления мер социальной поддержки   

 

 Обследование жилищных  
условий  участников и инвалидов 

Головина С. Н. * * * 
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ВОВ 1941 – 1945 г.г. и вдов 
погибших (умерших) ветеранов, 
проживающих на территории 
района  и разъяснение данным 
гражданам  порядка 
предоставления  мер социальной 
поддержки, предусмотренной, в 
соответствии Указом Президента 
РФ от 07.05.2008 №714 «Об 
обеспечении жильём ветеранов 
Великой Отечественной войны 
1941-1945 г.г.» 

 Оказание помощи в сборе 
необходимого пакета документов 
для постановки на учет по 
улучшение жилищных условий, 
рассмотрение заявлений и 
обращений ветеранов ВОВ по 
вопросам постановки на учет по 
улучшению жилищных условий 

Головина С. Н. * * * 

Формирование учетных  личных 
дел ветеранов ВОВ для 
рассмотрения их на заседаниях 
районной комиссии по 
обеспечению жильем граждан, 
предусмотренных федеральным 
законодательством 

Головина С. Н. * * * 

Направление  списков ветеранов, 

участников ВОВ и семей погибших 

(умерших) участников ВОВ   в  

управление Департамента 

социальной защиты населения  

опеки и попечительства 

Орловской области 

Головина С. Н * * * 

 Помощь ветеранам в  подборе 

жилого помещения в целях его 

приобретения  в собственность, 

взаимодействие  с федеральными 

органами по оформлению 

документов для ветеранов ВОВ 

Головина С. Н * * * 

Отчет об использование 

денежных средств, 

предоставленных из 

федерального бюджета на 

осуществление полномочий по 

обеспечению жильем ветеранов 

ВОВ  

Головина С. Н   * 
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ОТДЕЛ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

 

Ежедневный мониторинг 
сельскохозяйственных работ по 
с/х предприятиям и передача 
оперативной информации в 
Департамент сельского хозяйства 

начальник, специалист отдела * * * 

Мониторинг за ходом ремонта 
сельскохозяйственной техники в 
с/х предприятиях 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
хозяйств 

*   

Разъяснение и оказание 
практической помощи в 
оформлении субсидий 

начальник отдела * * * 

Мониторинг  хода заготовки 
кормов в сельскохозяйственных 
предприятиях на 2015-2016 годы 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
хозяйств 

* * * 

Мониторинг за  ходом уборки 
зерновых культур 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
с/х предприятий 

* * * 

Консультирование по вопросам 
растениеводства, 
животноводства, по вопросам 
получения субсидий и другим 
вопросам развития АПК. 

начальник, специалист отдела * * * 

Ежемесячная подготовка 
информации по обеспечению 
устойчивого развития экономики в 
районе 

начальник отдела * * * 

 
ОТДЕЛ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ, АРХИТЕКТУРЫ,                               

СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖКХ 

 

Актуализация материалов отдела 
в Реестре государственных и 
муниципальных услуг 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Оказание консультативной 
помощи по инвентаризации 
земель с/х назначения, 
населенных пунктов и 
формирование предварительных 
реестров этих земель 

специалисты отдела * * * 

Проведение муниципального 
земельного контроля фонда 
перераспределения района и 
согласование со службами 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Проведение работы по 
мониторингу и формированию 
информационных ресурсов 
земельного фонда 
перераспределения района 

специалисты отдела * * * 

Работа с  обращениями граждан 
по вопросам земельно-
имущественных отношений, в 
сфере градостроительной 
деятельности и ЖКХ 

специалисты отдела * * * 

Работа по оформлению 
документов при реализации 

 начальник отдела, 
специалисты отдела 

* * * 
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жилищных прав детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителе, лиц из их числа 

Взаимодействие с главами 
сельских поселений и п. Долгое по 
совершенствованию земельно-
имущественных отношений 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Мероприятия по передаче 
муниципального имущества 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Мероприятия по формированию 
земельных участков населенных 
пунктов под индивидуальное 
жилищное строительство, ЛПХ 

специалисты отдела * * * 

Подготовка документации и 
проведение торгов,  мониторинг за 
ходом проведения комплекса 
дорожных работ 

специалисты отдела, 
специалисты отдела экономики, 
службы ЖКХ, дорожные службы 
(по согласованию) 

* * * 

Работа с главами сельских 
поселений по реализации 
мероприятий по программе 
«Развитие сельских территорий» 
строительство водопроводов и 
газопроводов 

специалисты отдела, главы 
сельских поселений (по 
согласованию) 

* * * 

Мониторинг за подготовкой 
объектов социальной сферы,  
жилищно-коммунального 
комплекса к отопительному сезону 
2015-2016 г.г. и прохождение 
отопительного сезона 

специалисты отдела, 
руководители служб, 
организаций, главы МО (по 
согласованию) 

* * * 

Формирование списков участников 
программы «Жилье для 
российской семьи» 

специалисты отдела * * * 

Подготовка документации по 
участию в ФЦП  «Устойчивое 
развитие сельских территорий на 
2016 год» 

специалисты отдела * * * 

Подготовка сметы на 
строительство котельной 
Алексеевской сош для монтажа 
ГРПШ и прокладки газопровода 
высокого давления 

специалисты отдела * * * 

Изготовление сметной 
документации по ремонту 
автодорог в 2016 году. 

специалисты отдела * * * 

Подготовка отчетов в 
Департамент строительства, 
транспорта и ЖКХ, Департамент 
сельского хозяйства, в органы 
статистики 

специалисты отдела * * * 

 

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ 

 
Анализ исполнения бюджета за 9 
месяцев 2015 года 

начальник, специалисты отдела * *  

Подготовка материалов к заседанию 
при главе, сессии Должанского 
районного Совета народных 

специалисты отдела * *  
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депутатов об исполнении бюджета 
Должанского района за 9 месяцев 
2015 года 

Подготовка месячной и квартальной 
отчетности 

начальник, специалисты отдела * * * 

Подготовка проекта бюджета района 
на 2016 год и плановый период 2017-
2018 годов 

начальник, специалисты отдела * * * 

Подготовка проекта бюджета района 
на 2016 год и плановый период 2017-
2018 годов для рассмотрения на 
заседании при главе администрации  
района 

начальник, специалисты отдела до 25 
октября 

  

Проведение консультаций, 
совещаний с бюджетными 
учреждениями, администрациями 
сельских поселений по порядку 
составления квартальной и годовой 
отчетности, по проекту бюджета на 
2015 год и плановый период 2016 и 
2017 годов. 

 * * * 

Текущая работа в отделе с 
казначейством 

 * * * 

Подготовка проекта бюджета на 
2016год и плановый период 2017-
2018 годов для публичных слушаний 

 * *  

 
ВОПРОСЫ ПО ТРУДУ 

 
Заседание межведомственной 
комиссии по охране труда по вопросу: 
«проведение специальной оценки 
труда в организациях района» 

Главный специалист по труду, 
руководители организаций 

 *  

Заседание районной трехсторонней 
комиссии по регулированию 
социально-трудовых отношений по 
вопросу: «О ситуации на рынке труда 
района и о состоянии расчетов по 
оплате труда в организациях района» 

Главный специалист по труду, 
руководители организаций 

  * 

Мониторинг ситуации с выплатой 
заработной платы в организациях 
района 

Главный специалист по труду * * * 

Мониторинг неформальной занятости 
в районе 

Главный специалист по труду * * * 

Мониторинг размера среднемесячной 
заработной плате и численности 
работников организаций района 

Главный специалист по труду * * * 

Анализ, регистрация коллективных 
договоров организаций 

Главный специалист по труду * * * 

Мониторинг проведения специальной 
оценки условий труда в организациях 
района 

Главный специалист по труду * * * 

 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ЗАКУПКАМ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД  

 

Осуществление контроля за 
исполнением плана графика 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд 
Должанского района. Подготовка и 
изменений для внесения в план-

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
* 

 
* 
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график, размещение в единой 
информационной системе плана-
графика и внесенных в него 
изменений 
 Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
извещений, документации о 
проведении конкурентных 
процедур на приобретение жилых 
помещений для детей сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей 

 

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
 

 

Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
извещения, документации о 
проведении конкурентных 
процедур на определение 
поставщика для осуществления 
закупки автомобильного бензина с 
использованием пластиковых карт 
на 4 квартал 2015 года 

Стеблецова Е. Г.   * 

Обеспечение осуществления 
закупок, в том числе заключение 
контрактов по проведенным 
процедурам 

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
* 

 
* 

Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
отчетов об исполнении 
заключенных контрактов 

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
* 

 
* 

Включение в реестр контрактов 
информации о заключенных 
контрактах 

Стеблецова Е. Г. * *  

Разработка прогноза объемов 
продукции (товаров, работ, услуг) 
для муниципальных нужд на 2016-
2018 годы 

Стеблецова Е. Г. *   
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Приложение 2 

к постановлению администрации 
 Должанского района  

от 29 сентября 2015 года № 311    
 

ПЛАН 
проведения плановых заседаний 

при главе администрации Должанского района 
на 4 квартал 2015 года 

(третий понедельник месяца) 
 

19 октября 
     1. Об исполнении бюджета Должанского района за 9 месяцев 2015 года.         
Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации Должанского района.  
Готовит:  финансовый отдел администрации Должанского района.  
 
    2. О проекте бюджета Должанского района на 2016 года и на плановый период 2017-
2018 годов. 
Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации Должанского района.  
Готовит:  финансовый отдел администрации Должанского района.  
    

   3. О завершении комплекса осенне-полевых работ в сельскохозяйственных 
предприятиях, действующих на территории Должанского района в 2015 году.  
   Докладывает: Савенкова Наталья Григорьевна – начальник отдела сельского хозяйства  
администрации Должанского района.  
  Готовит:  отдел сельского хозяйства администрации Должанского района. 
                                                                                                                                   

16 ноября 
 

  1. О реализации постановления администрации Должанского района от 19.05.2015                    
№ 175 «О подготовке объектов социальной сферы, коммунального комплекса района                       
к отопительному сезону 2015-2016 годов (в ред. от 16.07.2015 № 232). 
Докладывает: Гранкина Галина Александровна – начальник отдела по управлению 
муниципальным имуществом, архитектуры, строительства и ЖКХ администрации 
Должанского района.  
Готовит:  отдел по управлению муниципальным имуществом, архитектуры, строительства 
и ЖКХ администрации Должанского района.  
 
   2.  Об обеспечении содержания дорог, где проходят школьные автобусные маршруты                    
в соответствии с установленными требованиями в осенне-зимний период.  
  Докладывает: Чеботков Владимир Владимирович – секретарь комиссии по безопасности 
дорожного движения. 
  Готовит: комиссия по безопасности дорожного движения. 
 

21 декабря 
 

   1. О прогнозе социально-экономического развития района в реализации муниципальных 
программ в 2016 году. 
  Докладывает: Фомина Зоя Николаевна - начальник отдела бухгалтерского учета и 
отчетности, экономики, предпринимательства и торговли администрации Должанского 
района.    
  Готовит: отдел бухгалтерского учета и отчетности, экономики, предпринимательства и 
торговли администрации Должанского района.    


