                                   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Орловская область

Администрация поселка Долгое

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
2 июля  2013 года № 51
О внесении  изменений  в регламент.

Для приведения нормативно – правовой базы поселка Долгое Орловской области в соответствие с действующим законодательством Администрация поселка Долгое  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

I. Внести следующие изменения в  Приложение Постановления администрации поселка « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и заключение договоров социального найма жилого помещения в администрации поселка Долгое» от 31 января 2013 года №9:

1. Изложить подпункт 2.4. пункта 2 в следующей редакции:
«2.4.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги:

     Для заключения договоров гражданам необходимо представить следующие документы:

 - заявление нанимателя на заключение договора социального найма;
- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения);

-паспорта нанимателя и совместно проживающих членов семьи;

- свидетельства о рождении  несовершеннолетних детей;

- решение об усыновлении (удочерении); 

-  свидетельство о заключении брака;

 - справка о составе семьи;

- выписки из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные уполномоченной организацией (счёт – квитанция за последний, предшествующий подаче заявления месяц).
     Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, предоставляемый заявителем самостоятельно:

     Для заключения договоров гражданам необходимо представить следующие документы:

- заявление нанимателя на заключение договора социального найма;
- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения);

-паспорта нанимателя и совместно проживающих членов семьи;

- свидетельства о рождении  несовершеннолетних детей;

- решение об усыновлении (удочерении); 

-  свидетельство о заключении брака;

 Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. 

2. Изложить подпункт 5.2. пункта 5 в следующей редакции:
«5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес главы администрации поселка Долгое.

Жалоба поступившая в администрацию поселка Долгое подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении  пятнадцати рабочих дней, а в случае обжалованию отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»

3. Изложить подпункт 5.2.4. пункта 5. в следующей редакции:

«5.2.4.О результатах рассмотрения жалобы, заявителю, не позднее дня следующего за днем принятия решения, в письменной форме, а по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в орган прокуратуры.»

4.  Исключить из пункта 5 подпункт 5.2.5.

II. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на сайте администрации Должанского района.

Глава поселка Долгое


                                                    К.И. Жердев

