Российская Федерация

Орловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДОЛЖАНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    28 июня 2013 года                                                                                                   № 260
          п. Долгое  

О плане работы администрации района

на ІІI квартал 2013 года

  ПОСТАНОВЛЯЮ:

     Утвердить план работы администрации района на ІІI квартал 2013 г. в соответствии с Приложением.      

Глава района                                                                                     И. Г. Неретина

                                        Приложение
к постановлению администрации 

Должанского района

                           от «28» июня 2013 год №260 
ПЛАН
работы администрации района 
на 3-й квартал 2013 года
I.Заседания при Главе администрации района
16 июля
     1. Об итогах работы предприятий реального сектора экономики района в первом полугодии 2013 года и о дальнейших перспективах их развития.
    Докладывает: Завдовьева Галина Валентиновна – начальник отдела по экономике, предпринимательству и торговле администрации района

    Готовят:   специалисты отдела по экономике, предпринимательству и торговле администрации района

                            20 августа
  1. О готовности учреждений района к работе в осенне-зимний период 2013-2014г.г.
    Докладывают: Куткова Светлана Ивановна – начальник отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации района

                  Фаустова Марина Николаевна – начальник отдела культуры и архивного дела администрации района       

                  Сергеева Людмила Ивановна – главный врач бюджетного учреждения здравоохранения Орловской области «Должанская центральная районная больница»
                  Жиронкина Наталья Юрьевна – директор бюджетного учреждения Орловской области «Центр социального обслуживания Должанского района»  
                  Бородина Наталья Александровна – директор бюджетного учреждения Орловской области «Должанский межрайонный социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»      

    Готовят: специалисты соответствующих отделов и служб
17 сентября
1. О реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы».
    Докладывает: Мананкова Тамара Михайловна– заместитель главы администрации района

    Готовят:   специалисты отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации района
II. Основные организационные и массовые мероприятия
	название мероприятия

в соответствии с планами отделов администрации района
	ответственные и участники совместного проведения мероприятия
	июль
	 август
	сентябрь

	Заседание административной комиссии
	заместитель главы администрации района

	*
	*
	*

	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних
	заместитель главы администрации района
	*
	*
	*

	Заседание межведомственной комиссии
	заместитель главы администрации района
	*
	*
	*

	Заседание комиссии по безопасности дорожного движения
	заместитель главы администрации района
	*
	*
	*

	отдел по ГО ЧС и мобилизационной подготовке, воинскому учету и бронированию граждан



	Штабная тренировка с КЧС и ОПБ района по теме «Действия органов управления районного звена ОТП РСЧС при возникновении аварий на объектах ЖКХ и ТЭК»
	Председатель КЧС и ОПБ, начальник отдела 
	
	
	5 сентября

	Участие в смотре-конкурсе на звание «Лучшая ЕДДС муниципального образования» на местах
	ЦРЦ, ГУ МЧС, ОМСУ
	
	
	до 20 сентября

	Заседание комиссий по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению ПБ по подготовке к отопительному сезону 2013-2014г.г. 
	Председатель КЧС и ОПБ, ГУ МЧС, ОМСУ, ОУ ФП и ОТП РСЧС
	
	
	до 30 сентября

	Участие в информировании органов госвласти и ОМСУ, организаций и учреждений о состоянии ПБ и принимаемых мерах по ее укреплению на территории области
	Председатель КЧС и ОПБ, ГУ МЧС, ОМСУ, руководители организаций
	в течение квартала

	Проведение тематических дней безопасности жизнедеятельности в детских загородных оздоровительный учреждениях района
	начальник отдела
	
	*
	

	охрана окружающей среды



	Смотр-конкурс на дом образцового содержания, лучшую территорию организации пгт. Долгое
	главный специалист по охране окружающей среды администрации района, глава п. Долгое, руководители служб и предприятий района, СМИ


	*
	*
	*


	Мероприятия по контролю за соблюдением требований законодательства об охране окружающей среды на территориях предприятий и частного сектора


	главный специалист по охране окружающей среды администрации района

	*
	*
	*

	Работа по выявлению несанкционированных свалок ТБО
	главный специалист по охране окружающей среды администрации района, главы сельских поселений и п. Долгое


	*
	*
	*

	Рейды с целью контроля за сжиганием стерни и пожневых остатков
	главный специалист по охране окружающей среды администрации района, сотрудники ПЧ-19


	*
	*
	

	отдел архитектуры, строительства и ЖКХ



	Анализ работы с обращениями граждан в сфере градостроительной деятельности и землеустройства за 1 полугодие 2013 года
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Подведение итогов работы по разработке документов территориального планирования, правил землепользования и застройки
	специалисты отдела
	*
	
	

	Мероприятия по подготовке к проведению комплекса дорожных работ 
	специалисты отдела, службы ЖКХ, дорожные службы (по согласованию)
	*
	*
	

	Реализация мероприятий по программе «Капитальный ремонт многоквартирных домов» (п. Долгое, ул. Калинина, 62)
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	отдел бухгалтерского учета и отчетности



	Ежеквартальное совещание с бухгалтерами предприятий сельского хозяйства: бухгалтерский учет и отчетность
	специалисты отдела
	*
	
	

	отдел культуры и архивного дела


	Районное совещание руководителей учреждений культуры «О подготовке учреждений культуры к работе в осенне-зимний период»
	межпоселенческий культурно-досуговый центр
	18 июля
	
	

	Праздничные мероприятия к 85-летию района
	межпоселенческий культурно-досуговый центр

и его филиала
	6 июля
	
	

	Вечера отдыха «Лебединая верность» 
	межпоселенческий культурно-досуговый центр и его филиала
	8 июля
	
	

	Праздники сел и деревень «Праздник деревенской околицы»
	культурно-досуговые центры,филиалы, центральная библиотечная система и  филиалы, главы сельских по селений и п. Долгое
	*
	*
	*

	Заседания клуба «Подросток и закон»
	межпоселенческий культурно-досуговый центр
	*
	*
	*

	Праздничные мероприятия к 70-летию со дня освобождения г. Орла от немецко-фашистских захватчиков: митинги, концерты, вахта Памяти
	межпоселенческий культурно-досуговый центр и его филиалы 
	*
	*
	

	Районный конкурс «Мисс Лето-2013»
	межпоселенческий культурно-досуговый центр
	
	3 августа
	

	Игровые развлекательные программы ко Дню знаний
	межпоселенческий культурно-досуговый центр и его филиалы
	
	
	1 сентября

	В рамках года охраны окружающей среды: районный фотоконкурс «В стране березового ситца», выставка лучших работ
	Районный краеведческий музей
	
	
	*

	Цикл мероприятий ко дню села Фроловка
	Фроловский ДК, Фроловская библиотека
	
	
	*

	отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта



	Участие в мероприятиях к 85-летия со Дня образования района
	Руководители образовательных учреждений
	6 июля
	
	

	Смотр-конкурс учебно-опытных участков и дизайна пришкольных территорий
	специалисты отдела, руководители образовательных учреждений 
	*
	*
	*

	Участие в проведениирайонном конкурсе «Мисс района-2013»
	специалисты отдела
	
	3 августа
	

	Анализ эффективности муниципальных услуг в области образования
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Мероприятии по приемке образовательных и дошкольных учреждений к новому учебному году
	специалисты отдела
	
	
	*


	Районные спортивные соревнования «Город первого салюта»
	специалисты отдела, 
	
	5 августа
	

	Итоговая конференция работников образования
	специалисты отдела, руководители образовательных учреждений
	
	28 августа
	

	Праздничные мероприятия к 1 сентября «Путешествие в страну знаний»
	руководители общеобразовательных учреждений, Дома творчества 
	
	
	1 сентября

	Легкоатлетический кросс среди учащихся 7-11 классов
	Детско-юношеский клуб физической подготовки, руководители общеобразовательных учреждений


	
	
	26 сентября

	Участие в праздничных мероприятиях к 70-летию со дня освобождения г. Орла от немецко-фашистских захватчиков: вахта Памяти
	Руководители общеобразовательных учреждений
	
	5 августа
	

	Организация летнего отдыха школьников 
	специалисты отдела, руководители общеобразовательных учреждений, главы сельских и поселковой администраций
	*
	*
	

	Анализ современных технологий работы по профилактике безнадзорности и социального сиротства 
	главный специалист-секретарь комиссии по делам несовершеннолетних
	*
	*
	*

	отдел опеки и попечительства


	Анализ эффективности муниципальных услуг по опеке и попечительству
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Мероприятия по повышению качества работы по развитию семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	специалисты отдела, областные учреждения социальной защиты населения, областные образовательные учреждения и др.
	*
	*
	*

	Обеспечение мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Патронаж опекунских и приемных семей с целью соблюдения законных прав и интересов несовершеннолетних, совершеннолетних недееспособных лиц, ограниченных в дееспособности граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Мероприятия по реализации жилищных прав лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Социально-правовая защита детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	отдел организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства


	Заседание административной комиссии
	главный специалист-секретарь административной комиссии
	*
	*
	*

	Организация личного приема граждан в администрации района и администрациях сельских поселений в соответствии с графиком
	специалисты отдела
	еженедельно
	еженедельно
	еженедельно

	Оперативные совещания при Главе администрации района
	отделы администрации, главы сельских поселений и п. Долгое, руководители службы и предприятий района (по согласованию)
	каждый вторник

месяца
	каждый вторник

месяца
	каждый вторник

месяца

	Обучающий семинар «Работа с документами в органах местного самоуправления»
	главный специалист по делопроизводству, специалисты сельских поселений и п. Долгое
	
	
	*

	Заседания при Главе администрации района
	отделы администрации,главы сельских поселений и п. Долгое, руководители служб и предприятий района (по согласованию)
	третий вторник

месяца
	третий вторник месяца
	третий вторник месяца

	Мероприятия по награждению трудящихся к 85-летию со дня образования района
	 специалисты отдела
	6 июля
	
	

	Совещание с главами и специалистами сельских, поселковой администраций

	специалисты отдела
	
	
	*

	Анализ работы с обращениями  граждан и результаты за 1 полугодие 2013 года
	главный специалист по делопроизводству
	*
	
	

	Организация оперативной работы по наполняемости официального сайта администрации района
	главный специалист по информационно-коммуникационным технологиям;

начальники отделов администрации района, главы сельских и поселковой администраций
	еженедельно
	еженедельно
	еженедельно

	Анализ муниципальных актов, приведение их в соответствие с действующим законодательством
	Главый специалист-юрист отдела
	*
	*
	*

	Оказание консультативной помощи по оформлению нормативно-правовых актов (НПА)
	Главный специалист-юрист отдела, специалисты сельских и поселковой администраций, отделы администрации района
	*
	*
	*

	Мероприятия по переходу на представление государственных и муниципальных услуг в электронном виде
	главный специалист по информационно-коммуникационным технологиям;
	*
	*
	*

	отдел сельского хозяйства


	Контроль за подготовкой сельскохозяйственных предприятий к проведению осеннего комплекса полевых работ
	специалисты отдела, организации сельского хозяйства
	*
	*
	*

	Работа комиссий по приемке из ремонта зерноуборочных комбайнов в районе
	специалисты отдела, организации сельского хозяйства
	*
	
	

	Контроль за ходом уборки зерновых культур по району
	специалисты отдела
	*
	*
	

	Контроль за подготовкой сельскохозяйственных предприятий к севу озимых зерновых культур
	специалисты отдела
	
	*
	*

	Оформление документов по несвязанной поддержке в отрасли животноводства
	специалисты отдела
	*
	
	

	Контроль за подготовкой животноводческих помещений к зимне-стойловому содержанию животных
	специалисты отдела
	
	*
	*

	Консультирование по вопросам растениеводства и животноводства, подготовка ежедневной оперативной информации в Департамент сельского хозяйства Орловской области
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	отдел по управлению муниципальным имуществом


	Анализ работы с обращениями граждан в части земельно-имущественных отношений
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Анализ земель фонда перераспределения, с/х назначения, земель населенных пунктов, находящихся в аренде
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Анализ эффективности предоставляемых услуг
	главный специалист отдела
	*
	*
	*

	Совещание по формированию реестра по землям: с/х назначения, населенных пукнтов  
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	Организация личного приема граждан в администрациях сельских поселений
	начальник отдела
	12 июля
	
	17 сентября

	Мероприятия по предоставлению льгот малому и среднему бизнесу по арендной плате недвижимого муниципального имущества
	начальник отдела
	*
	*
	*

	Оказание консультативной помощи в организации мероприятий по контролю земельно-имущественных отношений в сельских поселениях 
	специалисты отдела
	*
	*
	*

	финансовый отдел



	Анализ исполнения бюджета за 1 полугодие 2013 года
	специалисты отдела
	
	*
	*

	контрольно-ревизионная комиссия


	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности БОУ «Никольская СОШ»
	председатель контрольно-ревизионной комиссии
	В течение квартала

	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности БОУ «Знаменская СОШ»
	председатель контрольно-ревизионной комиссии
	В течение квартала

	Ревизия исполнения бюджета Кудиновским сельским поселением по доходам и расходам


	председатель контрольно-ревизионной комиссии
	В течение квартала

	отдел по экономике, предпринимательству и торговле


	Анализ деятельности работодателей по соблюдению законодательства о труде и охране труда за 1 полугодие 2013 года 
	главный специалист по труду
	
	
	*

	Мероприятия по развитию малого и среднего бизнеса в районе
	специалисты отдела
	
	*
	*

	Заседание рабочей группы по подведению итогов хозяйственной деятельности МУП «Жилкомхоз» Должанского района за 1 полугодие 2013 года
	специалисты отдела
	
	*
	

	Заседание межведомственной комиссии по охране труда 

	специалисты отдела
	*
	
	

	Заседание трехсторонней комиссии по социально-трудовым отношениям
	специалисты отдела
	
	
	*

	Подготовка прогноза муниципальных закупок Должанского района
	специалисты отдела
	*
	
	

	Подготовка прогноза социально-экономического развития 2012-2016г.г.
	специалисты отдела
	*
	
	

	Бюджетное учреждение Орловской области «Центр социальной защиты населения Должанского района»


	Ежегодный районный благотворительный марафон «Милосердие» по привлечению спонсорских средств на нужды граждан района 
	специалисты учреждения, отдел культуры, областные учреждения социальной защиты населения (по согласованию)
	19 июля
	
	

	Вручение памятных подарков семьям, прожившим в совместном браке 50 лет «Золотая свадьба» ко Дню семьи, любви и верности»
	специалисты учреждения
	8 июля
	
	

	Организация и проведение областной акции «Дорога в школу»
	специалисты отделения срочного социального обслуживания
	*
	*
	

	Вручение поздравительных открыток в День освобождения Орловщины в годы ВОВ
	специалисты отделения социального обслуживания на дому граждан пожилого возраста и инвалидов
	
	5 августа
	

	Экскурсия по места боевой славы сопка Огурец
	отделение временного (постоянного)проживания граждан и пожилого возраста и инвалидов вышнее Ольшанский Дом ветеранов
	
	1-5 августа
	

	Вручение памятных подарков гражданам, достигших возраста 90 и 100 лет по программе «Старшее поколение»
	специалисты отделения срочного социального обслуживания
	В течение квартала

	районный Совет ветеранов войны (пенсионеров), труда 
и правоохранительных органов


	Организация мероприятий по контролю за состоянием памятников и братских могил на территории района

	главы сельских и поселковой администраций
	*
	
	

	Участие в открытии памятной доски земляку-поэту Фомину Л.М.
	Глава района. Заместители главы района,председатель районного Совета народных депутатов, начальник орг. Отдела, глава п. Долгое,родственники
	6 июля
	
	

	Участие в праздновании 70-й годовщины освобождения Орловщины в годы Великой Отечественной войны: поздравления, вручение памятных подарков 

	председатель

Совета ветеранов
	
	5 августа
	

	Участие в экскурсии с  ветеранами Великой Отечественной войны по местам боевой славы
	председатель Совета ветеранов, центр социального обслуживания населения (по согласованию)

	
	
	*

	Заседание президиума районного Совета ветеранов
	председатель

Совета ветеранов
	
	
	2-я декада сентября



	районный женсовет


	Участие в праздничных мероприятиях ко Дню семьи, любви и верности
	женсовет, отдел культуры и архивного дела (по согласованию)
	8 июля
	
	

	Заседание актива районного женсовета

	женсовет
	*
	
	

	Участие в районных мероприятиях ко Дню района
	женсовет
	6 июля
	
	


Замечания – обязательное заслушивании об исполнении бюджета за 1 полуг. На плановом или нет
