
 
 

 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

 
29 июня 2015                                                                                             № 210 
пгт. Долгое   
 

 
О плане работы администрации района 

на ІII квартал 2015 года 
 
 
 Администрация Должанского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
     1. Утвердить план работы администрации района на ІII квартал 2015 года                            
в соответствии с Приложением 1 («План основных организационных и массовых 
мероприятий администрации Должанского района на 3  квартал 2015 года»)                     
и Приложением 2 («План проведения плановых заседаний при главе 
администрации Должанского района на 3 квартал 2015 года»).     
     2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Должанского 
района в сети Интернет. 
     
 
Врио главы администрации района                                                       Б. Н. Макашов 
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                                        Приложение 1 
к постановлению администрации  

Должанского района 
        от  29 июня 2015 год № 210    

 

 

ПЛАН 
основных организационных и массовых мероприятий 

администрации Должанского района 
на 3  квартал 2015 года 

 

название мероприятия 
в соответствии с планами отделов 
администрации района 

ответственные и участники 
совместного проведения 
мероприятия 

июль август сентяб
рь 

                         1                        2      3      4      5   

Заседание административной 
комиссии 

председатель комиссии * * * 

Заседание комиссии по делам 
несовершеннолетних 

председатель комиссии * * * 

Заседание межведомственной 
комиссии 

председатель комиссии * * * 

Заседание комиссии по 
безопасности дорожного 
движения 

председатель комиссии * * * 

 
ВОПРОСЫ ГО ЧС, МОБИЛИЗАЦИОННОЙ ПОДГОТОВКИ, ВОИНСКОГО УЧЕТА                                                     

И БРОНИРОВАНИЯ ГРАЖДАН 

 

Анализ прохождения 
пожароопасного периода  

председатель КЧС и ОПБ *   

Заседание на тему: «О подготовке 
к отопительному сезону 2015-2016 
годов объектов ЖКХ и ТЕК» 

председатель КЧС и ОПБ *   

Проведение тематических дней 
безопасности жизнедеятельности 
в детских оздоровительных 
учреждениях и пришкольных 
лагерях области 

председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист 
администрации района, отдел 
образования молодежной 
политики ФК и спорта 
администрации района 

* *  

Приемка образовательных 
учреждений к новому учебному 
году 

председатель КЧС и ОПБ,  
начальник ОНД по 
Должанскому району, отдел 
образования молодежной 
политики ФК и спорта 
администрации района 

 *  

Контроль за ходом подготовки 
учащихся в области безопасности 
жизнедеятельности 

главный специалист 
администрации района, 
руководители 
общеобразовательных 
учреждений 

  * 

Проведение занятий с оценкой 
знаний функциональных 
обязанностей и практических 
навыков в работе оперативных 
дежурных ЕДДС администрации 
Должанского района 
 

председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист 
администрации района 

* * * 
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Подготовка материалов к 
заседанию КЧС и ОПБ 

главный специалист  
администрации района 

* * * 

Штабная тренировка с КЧС и ОПБ 
Должанского района 
по теме «Действия органов 
управления ОТП РСЧС при 
возникновении аварий на 
объектах жилищно-коммунального 
хозяйства и топливно-
энергетического комплекса» 

главный специалист  
администрации района 

  3 
сентяб
ря 

Проведение профилактической 
акции «Безопасное жилье» 

председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист 
администрации района, 
начальник ОНД, ПЧ-19, главы 
муниципальных образований 

  23 
сентяб
ря 

Штабная тренировка по теме: 
«Действия руководящего состава 
НАСФ и персонала при угрозе и 
возникновении ЧС» 

Должанский участок  ОАО 
«Орелоблгаз» МГТ,   главный 
специалист администрации 
района                                                                                  

  24-25 
сентяб
ря 

Уточнение документов по 
организации оповещения 
руководителей и должностных лиц 
администрации района, 
руководителей организаций, 
имеющих 

главный специалист 
администрации района 

*   

Подготовка и проведение 
заседания районной комиссии по 
бронированию граждан, 
пребывающих в запасе 
Вооруженных Сил Российской 
Федерации 

главный специалист 
администрации района 

 до 18 
августа 

 

Подготовка доклада об итогах 
работы за 2 квартал 2015 года 

главный специалист 
администрации района 

до 15 
июля 

  

Подготовка материалов к плану 
приема и размещения 
эваконаселения на территории 
района 

главный специалист 
администрации района 

* * * 

 
ВОПРОСЫ ОХРАНЫ ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ 

 

Проведение рейдов и проверок на 
территории населенных пунктов 
на предмет выявления 
несанкционированных свалок 
твердых бытовых отходов 

главы сельских поселений и 
поселка Долгое, главный 
специалист администрации 
района 

* * * 

Проведение сходов граждан в 
населенных пунктах  

главы сельских поселений и 
поселка Долгое, главный 
специалист администрации 
района 
 

* * * 

Мероприятия по выявлению 
случаев незаконного пользования 
объектами животного мира 

главный специалист 
администрации района, 
специалисты МО МВД России 
«Должанский», 
Орелоблэкоконтроль 
 

* * * 
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Проведение рейдов и проверок по 
санитарному состоянию и 
благоустройству в населенных 
пунктах 

главы сельских поселений и 
поселка Долгое, главный 
специалист администрации 
района 

* * * 

Подготовка отчетной 
документации за 1 полугодие 2015 
года 

главный специалист 
администрации района 

* * * 

 
ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ, СТРОИТЕЛЬСТВА И ЖКХ 

 

Работа с обращениями граждан в 
сфере градостроительной 
деятельности и ЖКХ 

специалисты отдела * * * 

Обследование объектов ЖКХ 
подлежащих капитальному 
ремонту, с составлением 
дефектных ведомостей 

специалисты отдела, 
специалисты отдела экономики, 
службы ЖКХ, дорожные службы 
(по согласованию) 

 * * 

Расчет региональных стандартов 
стоимости жилищно-
коммунальных услуг, 
используемых для расчета 
субсидий на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг 
по МО «Должанский район» 

специалисты отдела * * * 

Мониторинг за подготовкой 
объектов социальной сферы,  
жилищно-коммунального 
комплекса к отопительному сезону 
2015-2016 г.г.  

специалисты отдела, службы 
ЖКХ, управляющие компании и 
ТСЖ, главы сельских 
поселений и поселка Долгое, 
руководители учреждений 
образования, культуры, 
здравоохранения 

* * * 

Ведение реестра МКД по 
выбранным способам управления 

специалисты отдела * * * 

Мониторинг содержания и 
ремонта автодорог в 2015 году 

специалисты отдела * * * 

Формирование списков участников 
программы «Устойчивое развитие 
сельских территорий Должанского 
района Орловской области на 
2014-2017 годы и на период до 
2020 года» 

специалисты отдела * * * 

Формирование списков участников 
программы «Жильё для 
российской семьи» 

специалисты отдела * * * 

 
ОТДЕЛ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ 

 

Подготовка реестра закупок 
товаров, услуг за 2 квартал 2015 
года 

начальник, специалисты отдела *   

Ежедневная обработка первичных 
документов с разноской по всем 
журналам-операций, оборотным 
ведомостям, ведение Главной 
книги 
 

начальник, 
специалисты отдела 

*       *         * 
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Прием и свод бухгалтерской 
отчетности по предприятиям 
Должанского района за 1 
полугодие 2015 года. 

начальник отдела * *  

Обработка текущих  документов с 
отделом казначейства по 
выяснению платежей. 

специалисты отдела * * * 

Подготовка и сдача месячной и 
квартальной отчетности по 
Администрации района за 2 
квартал 2015 год 

начальник, специалисты отдела * * * 

 

ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ И АРХИВНОГО ДЕЛА 

 

Методическая работа с учреждениями культуры сельских поселений и поселка Долгое                      
по наполнению творческого потенциала 

Районное совещание 
руководителей учреждений 
культуры «О подготовке 
учреждений культуры к работе в 
осенне-зимний период» 

отдел культуры и архивного 
дела 

*   

Ежемесячные  выезды в 
учреждения культуры с целью 
координации работы и оказания 
методической помощи 

специалисты отдела, 
ответственные специалисты 
БУК «МКДЦ», КУК «ЦБС» 

* * * 

Мероприятия по организации досуга для населения 
 в сельских поселениях и поселке Долгое 

Праздничные мероприятия, 
посвященные 87-годовщине 

образования  Должанского 

района 

отдел культуры и архивного 
дела 

*   

Экскурс  в  прошлое «Поселок 
городского типа, а он на город не 
похож…» 

директор КУК «Краеведческий 
музей» 

*   

Слайд – беседа «Хочу любовь 
провозгласить страной» к Дню 

семьи, любви и верности. 
Книжные выставки «Всё 
начинается с любви» 

специалисты центральной 
библиотеки 

*   

Вечера отдыха «О жизни, о любви 
и о семье»,  посвященные Дню 

любви, семьи и верности 

специалисты  КДЦ, СДК *   

Праздники сёл и деревень                       
«С любовью к людям и земле» 

директора  КДЦ * * * 

Литературно-поэтический вечер 
встречи с поэтом-земляком 
И.И.Ивановым  «Наш край родной 
в стихах и прозе» 

директор КУК «ЦБС» *   

Праздничные мероприятия, 
посвященные 72-ой  годовщине 

освобождения г.Орла от 
фашистских  захватчиков «Лучший 
город на земле»,  митинги, 
концерты, литературно-
музыкальные вечера 

специалисты  БУК «МКДЦ», 
сельских  КДЦ, СДК, КУК «ЦБС» 

 *  
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Конкурсы для маленьких девочек 
«Мисс маленькая  Принцесса» 

специалисты сельских КДЦ  *  

Беседы «Наши символы», «Под 
флагом державным», 
посвященные  Дню Российского 

флага. Книжные выставки 
«Российский флаг – державы 
символ» 

специалисты КУК «ЦБС», КУК 
«Краеведческий музей» 

 *  

Игровые развлекательные 
программы для детей, 
посвященные Дню знаний 
«Здравствуй,  школьная страна» 

специалисты сельских КДЦ, 
СДК, СК, КУК «ЦБС» 

 * * 

Осенние балы «Унылая пора, 
очей очарованье» 

специалисты сельских КДЦ, 
СДК 

 * * 

Неделя избирательного права: 
цикл книжных выставок «Я живу и 
голосую в России»,  день 
информации «В мире права и 
закона»,  тематический урок «Знай 
и соблюдай  российские законы» 

специалисты центральной 
библиотеки, сельских 
филиалов 

  * 

Экскурсия «Орловский край. От 
губернии до области»,  
посвящённая   79-ой годовщине 

образованию Орловской 

области 

директор КУК «Краеведческий 
музей» 

  * 

Вечер встречи, посвящённый  
памяти героя России                                 
А. В. Скворцова 

специалисты Нижне-
Ольшанского  СК, библиотеки 

  * 

Выставка детских работ учащихся 
в ДШИ «Учительница школьная 
моя » 

преподаватель 
художественного отделения 
Грекова Н. В. 

  * 

Выставка работ из природного 
материала «Волшебная тыква» 

директор КУК «Краеведческий 
музей» 

  * 

Участие в областных и районных мероприятиях 

Районный конкурс «Мисс Лето -
2015» 
 

специалисты БУК «МКДЦ»  *  

Участие в областном 
педагогическом совещании 

директор БОУ ДОД 
«Должанская детская школа 

искусств» 

 *  

Работа с населением с ограниченными возможностями 

 Работа клубных формирований  
«Смотри на меня как на  равного» 

специалисты  МКДЦ, КДЦ * * * 

Участие в областных и муниципальных программах 

Долгосрочная областная 
программа «Развитие отрасли 

культуры в Орловской области на 
2011 - 2015 годы»  

Управление культуры и 
архивного дела  

* * * 

Муниципальная программа 
«Развитие культуры и искусства, 
архивного дела, сохранение и 

реконструкция  
военно-мемориальных объектов в 
Должанском районе Орловской 
области на 2013-2017 годы» 

специалисты отдела  * * * 
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Муниципальная программа  
«Молодёжь на 2011-2015 годы» 

специалисты отдела  * * * 

Муниципальная программа  
«Нравственное и патриотическое 
воспитание граждан на 2011-2015 

годы» 

специалисты отдела * * * 

Муниципальная  программа 
«Профилактика ВИЧ-
инфекции/СПИДа среди 

населения Должанского района на 
2012-2015 годы» 

специалисты  
отдела 

* * * 

Муниципальная программа 
«Комплексные меры по 

совершенствованию системы 
профилактики правонарушений и 
усилению борьбы с преступностью 
в Должанском районе в 2012-2015 

годах» 

специалисты  
отдела 

* * * 

 
ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ, МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ 

 

Методические объединения, семинары, совещания с руководителями 

Курсовая переподготовка  
учителей в ОИУУ по ФГОС ОО 

Смирнова Н. А.   * 

Аккредитация  БОУ «Козьма-
Демьяновская сош 

Чертушкина Т. В.   * 

Совещание  с руководителями: 
«Об итогах итоговой аттестации 
выпускников 9, 11 классов» 

Куткова С. И. 
главные специалисты 

*   

Приемка образовательных 
организаций к новому 2015-2016 
г.г. 

Медведева В. Л  *  

Обследование школьных 
маршрутов 

Медведева В. Л   * 

Заседание коллегии с 
руководителями ОО 

Куткова С. И. 
главные специалисты 

  * 

Работа с трудовой и учащейся молодежью 

Спортивно-туристический слет 
молодежи 

Мальцева Т. А.  11 
июля 

  

Районная спартакиада, 
посвященная Дню 

физкультурника 

Михайлов В. И.  8 
августа 

 

Районные соревнования по 
футболу  

Михайлов В. И.  *   

Участие в районном конкурсе 
«Мисс Лето» 

Мальцева Т. А.  *  

Районный легко-атлетический 
кросс среди обучающихся 7-11 
классов «Эстафета памяти» 

Михайлов В. И.   * 

Работа комиссии по делам несовершеннолетних 

Рейды комиссии КДН и ЗП в 
социально-неблагополучные 
семьи 

Шебанова Е. Л. * * * 

Проведение профилактической 
операции «Подросток» 

Шебанова Е. Л. *   
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О  профилактике потребления 
наркотиков, предупреждении 
правонарушений и преступлений 
среди несовершеннолетних, 
связанных с незаконным оборотом 
наркотиков 

Шебанова Е. Л.   * 

О реализации мероприятий по 
организации временной занятости 
несовершеннолетних  граждан в 
летний период 

Шебанова Е. Л  *  

Работа по развитию 
волонтерского движения 
молодежи с целью оказания 
помощи и поддержки 
несовершеннолетних, 
находящихся в социально-
опасном положении 

специалисты отдела 
образования и отдела культуры 

   

Организация контроля за 
деятельностью советов 
общественности при поселковой и 
сельских администрациях 

секретарь КДН и ЗП    

Участие в областных и муниципальных программах 

Смотр-конкурс учебно-опытных 
участков и производственных 
бригад 

Смирнова Н. А.  *  

Участие в межрегиональном 
педагогическом конкурсе «Алый 
парус - 2015г» 

Смирнова Н. А  *  

Итоговая конференция 
работников образования 

Смирнова Н. А.,                           
Чертушкина Т. В. 

 *  

Мероприятия в школах к Дню 
знаний  

Митусова Н. И.     * 

                                                        
ОТДЕЛ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА 

 

Взаимодействие с органами 
системы профилактики 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних 

специалисты отдела * * * 

Осуществление контроля и 
надзора за деятельностью 
опекунов, попечителей, приёмных 
родителей, условиями 
содержания, воспитания и 
образования детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей 

специалисты отдела * * * 

Выявление и устройство детей-
сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей на 
воспитание  в семьи граждан 

 

специалисты отдела * * * 
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Мероприятия по повышению 
качества работы по развитию 
семейных форм устройства детей-  
сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей 

специалисты отдела * * * 

Патронаж опекунских и приемных 
семей с целью соблюдения 
законных прав и интересов 
несовершеннолетних, 
совершеннолетних 
недееспособных лиц, 
ограниченных в дееспособности 
граждан, которые по состоянию 
здоровья не могут самостоятельно 
защищать свои права и исполнять 
обязанности 

специалисты отдела * * * 

Обеспечение мер социальной 
поддержки детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по реализации 
жилищных прав детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Социально-правовая защита 
детей, оказавшихся в трудной 
жизненной ситуации, детей-сирот 
и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из их 
числа 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по разрешению 
разногласий между родителями по 
вопросам воспитания и 
образования несовершеннолетних 
 

специалисты отдела * * * 

Участие в работе выездного 
социального патруля 

специалисты отдела * * * 

Организация работы с семьями 
риска по профилактике 
социального сиротства 

специалисты отдела * * * 

Проведение встреч с опекунами, 
попечителями, приемными 
родителями 

специалисты отдела  
 

* * 

 
ОТДЕЛ ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВОЙ, КАДРОВОЙ РАБОТЫ И ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 

 

Координация работы по 
исполнению муниципальных 
планов по реализации Послания 
Президента Российской 
Федерации В. В. Путина 
Федеральному Собранию 
Российской Федерации от 4 
декабря 2014 года 
 

начальник отдела   * 
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Организация трудовых коллективов 
для участия в  районных 
мероприятиях (4 июля, 5 августа) 

специалисты отдела до 4 
июля 

до 5 
августа 

 

Подготовка материалов по 
награждению и приглашению граждан 
ко Дню 87-летия со дня образования 
района (4 июля) 

специалисты отдела до 3 
июля 

  

Подготовка материалов к аттестации 
муниципальных служащих 
администрации района, 
отработавших один год 

специалисты отдела   * 

Подготовка оперативных совещаний и 
плановых заседаний при главе 
администрации района 

специалисты отдела 1 раз в 
месяц 

1 раз в 
месяц 

1 раз в 
месяц 

Организация личного приема граждан 
в администрации района и выездного 
приема граждан на базе 
администраций сельских поселений, в 
организациях (по согласованию) с 
должностными лицами 
администрации района 

специалисты отдела * * * 

Рабочие совещания с главами, 
специалистами сельских 
администраций и п. Долгое 

специалисты отдела *  * 

Обеспечение работы комиссий в 
администрации района по 
вопросам компетенции отдела 

специалисты отдела * * * 

Организация работы по 
наполняемости (обновлению) и 
технической поддержке 
официального Интернет-сайта 
района в соответствии с 
утвержденным Регламентом  

главный специалист  по ИКТ * * * 

Анализ муниципальных НПА 
администрации района, 
приведение их в соответствие с 
действующим законодательством 
Российской Федерации 

главный специалист - юрист 
отдела 

* * * 

Работа с кадровым резервом 
района 

специалисты отдела * * * 

Подготовка и разработка 
муниципальных НПА по вопросам 
компетенции отдела 
 

начальник отдела * * * 

Анализ обращений граждан в 
соответствии с тематическим 
классификатором  
 

специалисты отдела * * * 

Подготовка ежемесячной и 
ежеквартальной отчетности 
отдела (по отдельному плану) 
 

специалисты отдела       * * * 

Координация работы по 
актуализации информации в 
Реестре государственных и 
муниципальных услуг (функций) 
 

специалисты отдела * * * 



 11

1 2 3 4 5 

Участие в областных и муниципальных программах 
Реализаций мероприятий 
муниципальной программе 

«Повышение эффективности 
муниципального управления в 
Должанском районе в 2015-2018 
годах»  

муниципальные служащие 
администрации района, 
муниципальных образований 
(по согласованию) 

* * * 

Работа административной комиссии 

 

Анализ административных  
правонарушений, причин и 
условий, способствующих им  

главный специалист-секретарь * * * 

Профилактические рейды по 
соблюдению правил 
благоустройства на территории 
сельских поселений и п. Долгое 

главный специалист-секретарь * * * 

Мониторинг практики выявления и 
оформления административного 
правонарушения с должностными 
лицами 

главный специалист-секретарь * * * 

Подготовка отчетов и сведений о 
работе административной 
комиссии 

главный специалист-секретарь * * * 

Вопросы предоставления мер социальной поддержки   

 

 Обследование жилищных  
условий  участников и инвалидов 
ВОВ 1941 – 1945 г.г. и вдов 
погибших (умерших) ветеранов, 
проживающих на территории 
района  и разъяснение данным 
гражданам  порядка 
предоставления  мер социальной 
поддержки, предусмотренной, в 
соответствии Указом Президента 
РФ от 07.05.2008 №714 «Об 
обеспечении жильём ветеранов 
Великой Отечественной войны 
1941-1945 г.г.» 

главный специалист-секретарь  * * * 

 Оказание помощи в сборе 
необходимого пакета документов 
для постановки на учет по 
улучшение жилищных условий, 
рассмотрение заявлений и 
обращений ветеранов ВОВ по 
вопросам постановки на учет по 
улучшению жилищных условий 

главный специалист-секретарь * * * 

Формирование учетных  личных 
дел ветеранов ВОВ. 

главный специалист-секретарь * * * 

Рассмотрение личных дел 
ветеранов ВОВ на заседаниях 
районной комиссии по 
обеспечению жильем граждан, 
предусмотренных федеральным 
законодательством 
 

главный специалист-секретарь * * * 
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Направление  списков ветеранов, 

участников ВОВ и семей погибших 

(умерших) участников ВОВ   в  

управление Департамента 

социальной защиты населения  

опеки и попечительства 

Орловской области 

главный специалист-секретарь * * * 

 Помощь ветеранам в  подборе 

жилого помещения в целях его 

приобретения  в собственность, 

взаимодействие  с федеральными 

органами по оформлению 

документов для ветеранов ВОВ 

главный специалист-секретарь * * * 

Отчет об использование 

денежных средств, 

предоставленных из 

федерального бюджета на 

осуществление полномочий по 

обеспечению жильем ветеранов 

ВОВ  

главный специалист-секретарь   * 

 
ОТДЕЛ СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

 

Ежедневный мониторинг 
сельскохозяйственных работ по 
с/х предприятиям и передача 
оперативной информации в 
Департамент сельского хозяйства 

начальник, специалист отдела * * * 

Мониторинг за ходом ремонта 
сельскохозяйственной техники в 
с/х предприятиях 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
хозяйств 

*   

Разъяснение и оказание 
практической помощи в 
оформлении субсидий 

начальник отдела * * * 

Мониторинг  хода заготовки 
кормов в сельскохозяйственных 
предприятиях на 2015-2016 годы 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
хозяйств 

* * * 

Мониторинг за  ходом уборки 
зерновых культур 

начальник, специалист отдела, 
руководители и специалисты 
с/х предприятий 

* * * 

Консультирование по вопросам 
растениеводства, 
животноводства, по вопросам 
получения субсидий и другим 
вопросам развития АПК. 

начальник, специалист отдела * * * 

Ежемесячная подготовка 
информации по обеспечению 
устойчивого развития экономики в 
районе 

начальник отдела * * * 
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ОТДЕЛ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ 

 

Актуализация материалов отдела 
в Реестре государственных и 
муниципальных услуг 

специалисты отдела * * * 

Оказание консультативной 
помощи специалистам сельских 
поселений по инвентаризации 
земель с/х назначения, 
населенных пунктов и 
формирование предварительных 
реестров этих земель по 
совершенствованию земельно-
имущественных отношений 

специалисты отдела * * * 

Личный прием граждан, выездной 
прием в администрации с/п и п. 
Долгое 

начальник отдела * * * 

Анализ письменных обращений 
граждан по вопросам земельно-
имущественных отношений 

специалисты отдела * * * 

Работа по оформлению 
документов при реализации 
жилищных прав детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителе, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по безвозмездной 
передаче недвижимого 
муниципального имущества в 
государственную собственность 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

 

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ 

 

Анализ исполнения бюджета за    
1-е полугодие 2015 года 

начальник, специалисты отдела *   

Подготовка, месячной и 
квартальной отчетности 

специалисты отдела * * * 

Подготовка материалов к 
заседанию при главе,  об 
исполнении бюджета Должанского 
района за 1-е полугодие  2015 
года 

начальник, специалисты отдела * *  

Работа с информациями и 
срочными письмами 

начальник, специалисты отдела * * * 

Подготовка материалов об 
исполнении бюджета за  1-е 
полугодие 2015 года к заседанию 
сессии районного совета 
народных депутатов 

начальник, специалисты отдела   * 

Проведение консультаций, 
совещаний с бюджетными 
учреждениями, администрациями 
сельских поселений по порядку 
составления квартальной 
отчетности 

 

начальник, специалисты отдела * * * 
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Подготовка бюджета района по 
доходам на 2016 год и плановый 
период 2017-2018 годы 

 начальник, специалисты 
отдела 

*   

Предварительный анализ смет 
,планов-закупок, иных документов 
главных распорядителей и 
распорядителей бюджетных 
средств 

начальник, специалисты отдела  * * 

Подготовка методического 
материала к составлению проекта 
бюджета на 2016 год и плановый 
период 2017-2018 годы. 

начальник отдела  *   

Работа с проектом основных 
направлений налоговой и 
бюджетной политики Должанского 
района 

начальник, специалисты отдела *   

Работа по электронному бюджету начальник, специалисты отдела * * 
 

* 
 

 
ОТДЕЛ ПО ЭКОНОМИКЕ, ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВУ И ТОРГОВЛЕ 

 

Подготовка прогноза  
муниципальных закупок 
Должанского района 

начальник отдела, специалисты 
отделов администрации 
района, администрации 
сельских поселений и поселка 
Долгое 

* *  

Подготовка прогноза социально-
экономического развития 

начальник отдела, отделы 
администрации района, 
администрации сельских 
поселений и поселка Долгое 

* *  

Совещание с главами МО, 
начальниками отделов 
администрации района по 
разработке прогноза социально-
экономического развития на 2016-
2018 годы 

начальник отдела *   

Заседание рабочей группы по 
подведению итогов хозяйственной 
деятельности МУП «Жилкомхоз» 
Должанского района за 1 
полугодие 2015 года 

начальник отдела  *  

Подготовка оперативной 
информации по мониторингу 
розничных цен на социально 
значимые продовольственные 
товары на потребительском рынке 

начальник отдела * * * 

Подготовка информации об 
имеющейся задолженности по 
заработной плате в организациях 
района 

начальник отдела еженед
ельно 

еженед
ельно 

еженед
ельно 

Работа по выявлению 
несанкционированных мест 
торговли в соответствии со ст. 8.2. 
ОЗ «Об ответственности за 
административные 
правонарушения» 

начальник отдела   * 
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Оказание консультативной 
помощи предпринимателям 
района в организации работы в 
предпринимательской 
деятельности 

начальник отдела * * * 

Организация личного приема 
граждан в администрации района, 
в администрациях сельских 
поселений в соответствии с 
графиком  

начальник отдела  *  

Участие в районных мероприятиях 
к Дню района 

начальник отдела *   

 
ВОПРОСЫ ПО ТРУДУ 

 

Заседание круглого стола на тему:  
«Охрана труда – важный фактор 
сохранения жизни и здоровья 
трудящихся» 

главный специалист по труду  *  

Мониторинг ситуации с выплатой 
заработной платы в организациях 
района 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг неформальной 
занятости в районе 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг размера 
среднемесячной заработной плате 
и численности работников 
организаций района 

главный специалист по труду * * * 

Анализ, регистрация 
коллективных договоров 
организаций 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг проведения 
специальной оценки условий 
труда в организациях района 

главный специалист по труду * * * 

 
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО ЗАКУПКАМ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД  

 

Осуществление контроля за 
исполнением плана графика 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения муниципальных нужд 
Должанского района. Подготовка и 
изменений для внесения в план-
график, размещение в единой 
информационной системе плана-
графика и внесенных в него 
изменений 

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
* 

 
* 

 Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
извещений, документации о 
проведении конкурентных 
процедур на приобретение жилых 
помещений для детей сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей 

 

Стеблецова Е. Г.  
* 
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Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
извещения, документации о 
проведении конкурентных 
процедур на определение 
поставщика для осуществления 
закупки автомобильного бензина с 
использованием пластиковых карт 
на 4 квартал 2015 года. 

Стеблецова Е. Г.   * 

Обеспечение осуществления 
закупок, в том числе заключение 
контрактов по проведенным 
процедурам. 

Стеблецова Е. Г.  
* 

 
* 

 
* 

Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
отчетов об исполнении 
заключенных контрактов. 

Стеблецова Е. Г., 
Савенков А. В. 

 
* 

 
* 

 
* 

Включение в реестр контрактов 
информации о заключенных 
контрактах. 

Стеблецова Е. Г., 
Савенков А. В. 

* *  

Разработка прогноза объемов 
продукции (товаров, работ, услуг) 
для муниципальных нужд на 2016-
2018 годы 

Стеблецова Е. Г., 
Савенков А. В. 

*   

 

РАЙОННЫЙ СОВЕТ ВЕТЕРАНОВ ВОЙНЫ И ТРУДА, ВООРУЖЕННЫХ СИЛ   И 

ПРАВООХРАНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ 

Участие в мероприятиях к 87-й 
годовщине образования района 

Совместно с МКДЦ, ЦБС, 
районным музеем 

 4  
июля 

 

Заседание президиума районного 
Совета ветеранов 

председатель Совета   * 

Участие в работе комитета 
Победы 

председатель Совета   * 

Участие в мероприятиях к Дню 
семьи, любви и верности 

совместно с МКДЦ  *  

Чествование юбиляров– 
участников ВОВ, вдов погибших и 
умерших участников ВОВ, 
тружеников тыла, председателей 
первичных ветеранских 
организаций в дни рождения и 
юбилейные даты 

председатель Совета * * * 

Продолжение акций «Ветеранам 
сельской глубинки – внимание и 
заботу» и «Помощь вдовам погибших 
и умерших защитников Отечества» 

совместно с главами сельских 
поселений и п. Долгое 

* * * 

Посещение на дому участников 
ВОВ, проживающих на территории 
района 

совместно с БУ ОО «ЦСОН 
Должанского района» 

* * * 

 
РАЙОННЫЙ ЖЕНСОВЕТ 

Участие в мероприятиях к 87-й 
годовщине образования 
Должанского района 

Совместно с МКДЦ  4 
 июля 

 

Участие в мероприятиях к Дню 
семьи, любви и верности 

совместно с МКДЦ, детскими 
учреждениями района 

 *  
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Приложение 2 

к постановлению администрации 
 Должанского района  

От 29 июня 2015 года № 210 
 

ПЛАН 
проведения плановых заседаний 

при главе администрации Должанского района 
на 3 квартал 2015 года 

(третий понедельник месяца) 
 

20 июля 
 

     1. Об исполнении районного бюджета за 1 полугодие 2015 года.         
Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации Должанского района.  
Готовит:  финансовый отдел администрации Должанского района.  
    

   2. Об итогах работы с обращениями граждан  за 1 полугодие 2015 года.  
   Докладывает: Чеботкова Маргарита Михайловна – начальник отдела                                
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации 
Должанского района.  
  Готовит:  отдел организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 
администрации Должанского района.                
                                                                                                                                        

17 августа 
 

  1. Основные направления налоговой и бюджетной политики Должанского района. 
Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации Должанского района.  
Готовит:  финансовый отдел администрации Должанского района.  
 
2. О работе муниципального архива. 
 
Докладывает: Волынкина Людмила Владимировна – главный специалист отдела 
культуры и архивного дела администрации Должанского района.  
Готовит:  отдел культуры и архивного дела администрации Должанского района.  

 

21 сентября 
 

1. Об итогах работы по мобилизационной подготовке, воинскому учету и бронированию 
граждан за 1 полугодие 2015 года на территории Должанского района. 
  Докладывает: Рогачев Сергей Николаевич – главный специалист по мобилизационной 
подготовке, воинскому учету и бронированию граждан администрации Должанского 
района.   
  Готовит: главный специалист по мобилизационной подготовке, воинскому учету                          
и бронированию граждан администрации Должанского района.   
  
2. О реализации постановления администрации Должанского района «О мерах                               
по организации отдыха и оздоровления детей в 2015 году» (от 14 апреля 2015 года                   
№ 140). 
  Докладывает: Куткова Светлана Ивановна – начальник отдела образования, 
молодежной политики, ФК и спорта администрации Должанского района, заместитель 
председателя районной комиссии по организации отдыха и оздоровления детей в период 
летних каникул.   
  Готовит: районная комиссия по организации отдыха и оздоровления детей в период 
летних каникул.   


