
 
 

 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ  

ОРЛОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ  
 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ДОЛЖАНСКОГО  РАЙОНА  
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 

27.03.2015                                                                                                          №  128 
пгт. Долгое   
 

 
О плане работы администрации района 

на ІI квартал 2015 года 
 
 
 Администрация Должанского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
     1. Утвердить план работы администрации района на ІI квартал 2015 года                            
в соответствии с Приложением 1 («План основных организационных и массовых 
мероприятий администрации Должанского района на 2  квартал 2015 года»)                     
и Приложением 2 («План проведения оперативных и плановых заседаний                       
при главе администрации Должанского района на 2 квартал 2015 года»).     
     2. Отделу организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 
администрации Должанского района (М. М. Чеботкова) разместить настоящее 
постановление на официальном сайте Должанского района в сети Интернет. 
     
 
Первый заместитель  
главы администрации                                                                            Г. А. Гранкина 
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                                        Приложение 1 
к постановлению администрации  

Должанского района 
        от 27.03.2015 год № 128    

 
 

ПЛАН 
основных организационных и массовых мероприятий 

администрации Должанского района 
на 2  квартал 2015 года 

 

название мероприятия 
в соответствии с планами отделов 
администрации района 

ответственные и участники 
совместного проведения 
мероприятия 

апрель май июнь 

                         1                        2      3      4      5   

Заседание административной 
комиссии 

заместитель главы 
администрации района 

* * * 

Заседание комиссии по делам 
несовершеннолетних 

заместитель главы 
администрации района 

* * * 

Заседание межведомственной 
комиссии 

заместитель главы 
администрации района 

* * * 

Заседание комиссии по 
безопасности дорожного 
движения 

заместитель главы 
администрации района 

* * * 

 
ГО ЧС и мобилизационной подготовке, воинскому учету и бронированию граждан 

 

Объектовые тренировка по теме:   
«Действия руководящего состава, 
персонала и учащихся при 
возникновении пожара» 

главный специалист ГО ЧС, 
руководители 
общеобразовательных 
учреждений  

*   

Обеспечение работы КЧС и  ОПБ председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист по ГО и 
ЧС, начальник ОНД 

* *  

Контроль за ходом подготовки 
учащихся, работающего и 
неработающего взрослого 
населения в области 
безопасности жизнедеятельности 

главный специалист ГО ЧС, 
отдел образования, 
молодежной политики, 
физической культуры и спорта; 
руководители организаций, 
члены КЧС и ОПБ 

* * * 

Мониторинг хода подготовки 
личного состава спасательных 
служб и нештатных аварийно-
спасательных формирований 

главный специалист ГО ЧС, 
начальники спасательных 
служб, члены КЧС и ОПБ 

* * * 

Проведение занятий с  
оперативными дежурными ЕДДС 
администрации Должанского 
района 

председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист ГО и ЧС, 
главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

*  * 

Месячник безопасности людей на 
водных объектах района   в 
летний период 2015 года 

председатель КЧС и ОПБ, 
главный специалист по ГО и 
ЧС, ПЧ-19, главы поселений 

  * 

Подготовка к районным  
соревнованиям «Школа 
безопасности» 

председатель КЧС и ОПБ, 
отдел образования 
молодежной политики ФК и 
спорта 

* *  
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Мониторинг готовности детских 
оздоровительных учреждений 
района к работе в летнем сезоне 

главный специалист по ГО и ЧС  *  

Штабная тренировка «Порядок 
действий дежурного ЕДДС по 
сигналу оповещения 
руководящего состава 
администрации района» 

главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

 20  
мая 

 

Учебно-методический сбор на 
тему «Организация работы по 
воинскому учету и бронированию 
ГПЗ» 

главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

  17 
июня 

Подготовка доклада об итогах 
работы по мобилизационной 
подготовке за 1 квартал 2015 года 

главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

*   

Подготовка материалов к плану 
приема и размещения 
эваконаселения на территории 
района 

главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

* * * 

Корректировка мобилизационного 
плана экономики района и плана 
нормированного снабжения 
населения района на 2010 
расчетный год 

главный специалист по 
мобподготовке, воинскому 
учету и бронированию граждан 

* * * 

 
охрана окружающей среды 

 

Проведение рейдов и проверок по 
санитарному состоянию и 
благоустройству населенных 
пунктов района 

главный специалист ГО ЧС, 
главы сельских поселений и 
поселка Долгое 

* * * 

Организация районного 
экологического субботника 
25.04.2015  

главный специалист ГО ЧС, 
главы сельских поселений и 
поселка Долгое 

 *  

Организация и проведение 
экологического двухмесячника  в 
рамках общероссийской акции 
«Дни защиты от экологической 
опасности» 

главный специалист ГО ЧС, 
главы сельских поселений и 
поселка Долгое 

 * * 

Участие в мероприятиях по 
выявлению случаев незаконного 
пользования объектами животного 
мира 

главный специалист ГО ЧС, 
специалисты МО МВД России 
«Должанский», 
Орелоблэкоконтроль 

* * * 

 
отдел архитектуры, строительства и ЖКХ 

 

Анализ работы с обращениями 
граждан в сфере 
градостроительной деятельности 
и ЖКХ 

специалисты отдела * * * 

Участие в комиссиях, совещаниях, 
публичных слушаниях, сходах 
граждан по вопросам компетенции 
отдела 
 

специалисты отдела * * * 
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Расчет региональных стандартов 
стоимости жилищно-
коммунальных услуг, 
используемых для расчета 
субсидий на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг 
по МО «Должанский район» 

специалисты отдела * *  

Подготовка отчетной 
документации по вопросам 
компетенции отдела 

специалисты отдела * * * 

Мониторинг прохождения 
отопительного сезона 2014/2015 
года и подготовка мероприятий к 
отопительному сезону 2015/2016 
года 

специалисты отдела, службы 
ЖКХ, специалисты отдела 
образования и директора школ, 
управляющие компании и ТСЖ, 
главы сельских поселений и п. 
Долгое, специалисты отдела 
культуры, здравоохранения. 

* * * 

Мониторинг содержания и 
ремонта автодорог в 2015 году 

специалисты отдела, главы 
сельских поселений 

* * * 

Формирование списков участников 
программы «Устойчивое развитие 
сельских территорий Должанского 
района Орловской области на 
2014-2017 годы и на период до 
2020 года» 

начальник и специалисты 
отдела 

* * * 

Подготовка, согласование 
проектов постановлений, 
распоряжений по вопросам 
компетенции отдела 

начальник и специалисты 
отдела 

* * * 

 
отдел бухгалтерского учета и отчетности 

 

Подготовка реестра закупок, 
товаров, услуг за 1 квартал 2015 
года 

начальник и специалисты 
отдела 

*   

Совещания с главными 
бухгалтерами сельхозпредприятий 
по вопросу составления 
бухгалтерской отчетности за  1 
квартал 2015 год 

начальник отдела *   

Прием и свод бухгалтерской 
отчетности по предприятиям 
Должанского района за 1 квартал 
2015 года 

начальник отдела * *  

Обработка текущих  документов, 
работа с отделом казначейства по 
выяснению платежей 

специалисты отдела * * * 

Подготовка отчетности по 
администрации района за 1 
квартал 2015 год 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* *  

 
отдел культуры и архивного дела 

 

Методическая работа с учреждениями культуры сельских поселений и поселка Долгое                      
по наполнению творческого потенциала 
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 Семинар «Информационно-
библиографическая работа в 
библиотеке при подготовке  
массовых мероприятий» 

 
КУК «ЦБС» 

*   

Районное совещание работников 
культуры  «О совместной работе 
филиалов ЦБС и КДЦ по 
организации летнего отдыха детей 
и молодёжи»  

отдел культуры и архивного 
дела 

 *  

Ежемесячные  выезды в 
учреждения культуры с целью 
координации работы и оказания 
методической помощи 

специалисты отдела, 
ответственные специалисты 
БУК «МКДЦ», КУК «ЦБС» 

* * * 

Мероприятия по организации досуга для населения 
 в сельских поселениях и поселка Долгое 

Экологическая декада: 
интерактивная познавательная 
игра,  экологический турнир,  
заочная экскурсия. 
 К  Дню памяти погибших в 
радиационных авариях и 
катастрофах:   слайд-беседа           
«Адрес мужества: Чернобыль» 

 
центральная библиотека, 

филиалы ЦБС 

 
* 

  

Акция «Поздравь ветерана» филиалы  ЦБС, 
общеобразовательные 

учреждения 

 *  

Выставка детских творческих 
работ «Святая Пасха» 

КУК «Краеведческий музей» *   

Военно – патриотическая 
эстафета поколений: встреча трех 
поколений; экскурсии в историю; 
викторины; уроки мужества; 
вечера памяти 

 
специалисты КДЦ, СДК, СК, 

ЦБС 

 
* 

 
*  

 

Праздничные концерты, 
посвященные празднику весны и 
труда 1 Мая «Цветущий 
Первомай» 

специалисты БУК «МКДЦ», 
сельских КДЦ, СДК, СК 

 *  

Кинопоказ  фильмов о войне 
"Великим огненным годам святую 
память сохраняя" 

БУК «МКДЦ»  *  

Районное торжественное 
мероприятие, посвященное  70-й 
годовщине Великой Победы: 
торжественный митинг, парад 
юнармейцев, театрализованное 
представление, праздничное 
народное гулянье 

отдел культуры и архивного 
дела, БУК «МКДЦ», 

общеобразовательные 
учреждения, КДЦ, СДК, СК 

 *  

К Международному Дню семьи: 
беседы  «Семейное чтение – 
сближает поколения». 
Организация массовой работы: 
недели семейного чтения; 
конкурсы читающих семей; 
бенефисы читающих семей 
 

КУК «ЦБС»  *  
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День  славянской письменности: 
литературные беседы 

КУК «ЦБС»  *  

Районный  праздник к Дню защиты 
детей: развлекательные 
программы, конкурсы 

специалисты БУК «МКДЦ», 
КДЦ, СДК, СК 

  * 

Пушкинский день к 216-летию  со 
дня рождения поэта: блиц-
интервью 

КУК «ЦБС»   * 

Праздничные концерты,  
посвящённые  Дню России  

специалисты БУК «МКДЦ», 
сельских КДЦ, СДК, СК 

  * 

Конкурсно-игровые программы, 
посвящённые Дню отца 

специалисты БУК «МКДЦ», 
сельских КДЦ, СДК, СК, ЦБС 

  * 

Цикл книжных выставок, 
посвящённых Году литературы 

КУК «ЦБС»   * 

Мероприятия к Дню памяти и 
скорби:  литературный вечер 

КУК «Краеведческий музей»   * 

Молодёжная акция, посвященная  
международному дню борьбы с 
наркоманией 

специалисты  сельских КДЦ, 
СДК,  ЦБС 

  * 

Участие в областных и районных мероприятиях 

Участие в 1-м и 2-м туре 
областного конкурса юных 
художников им. А.И. Курнакова 

Должанская детская школа 
искусств 

* *  

Участие в 33-м областном  
смотре-конкурсе сотрудников 
органов внутренних дел 

БУК  «МКДЦ» *   

Участие в Международном 
фольклорном празднике 
«Троицкие хороводы»  в 
Орловском  Полесье 

отдел культуры и архивного 
дела 

 *  

Районный фестиваль творческих 
коллективов КДЦ, посвященный 
70-летию Великой  Победы в 
рамках областного фестиваля  
«Салют Победы» 

отдел культуры и архивного 
дела 

* *  

Районный вечер встречи, 
посвященный Дню призывника 

БУК «МКДЦ», отдел 
образования, молодежной 
политики, физкультуры и 

спорта 

*   

Районный  фотоконкурс  
«Семейные фотохроники Великой 
Отечественной войны» 

КУК «Краеведческий музей»  *  

Конкурс детского  
художественного творчества  
«Мир моими глазами» 

БОУ ДОД  ДДШИ  *  

Участие в районном  молодежном  
слете 

отдел культуры и архивного 
дела 

  * 

Работа с населением с ограниченными возможностями 

 Работа клубных формирований  
«Смотри на меня как на равного» 

специалисты  МКДЦ, КДЦ * * * 

Участие в областных и муниципальных программах 

Долгосрочная областная 
программа «Развитие отрасли 

культуры в Орловской области на 
2011 - 2015 годы»  

Управление культуры и 
архивного дела  

* * * 
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Муниципальная программа 
«Развитие культуры и искусства, 
архивного дела, сохранение и 

реконструкция  
военно-мемориальных объектов в 
Должанском районе Орловской 
области на 2013-2017 годы» 

специалисты отдела  * * * 

Муниципальная программа  
«Молодёжь на 2011-2015 годы» 

специалисты отдела  * * * 

Муниципальная программа  
«Нравственное и патриотическое 
воспитание граждан на 2011-2015 

годы» 

специалисты отдела * * * 

Муниципальная  программа 
«Профилактика ВИЧ-
инфекции/СПИДа среди 

населения Должанского района на 
2012-2015 годы» 

специалисты отдела * * * 

Муниципальная программа 
«Комплексные меры по 

совершенствованию системы 
профилактики правонарушений и 
усилению борьбы с преступностью 
в Должанском районе в 2012-2015 

годах» 

специалисты  
отдела 

* * * 

Повышение квалификации работников  

Курсы повышения квалификации 
преподавателей по теме 
«Уверенность и уверенное 
поведение, воспитание волевых 
привычек, развитие учебной 
мотивации у детей и подростков» 

Преподаватели 
 БОУ ДОД  ДДШИ 

*   

 
отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта 

 

Методические объединения, семинары, совещания с руководителями 

Курсовая переподготовка  
учителей в ОИУУ по ФГОС ОО 

заведующая методкабинетом  
отдела 

* * * 

МО учителей начальных классов - 
БОУ «Егорьевская  оош» 

заведующая методкабинетом 
отдела 

*   

Репетиционный ЕГЭ заведующая методкабинетом 
отдела 

*   

МО учителей русского языка  – 
БОУ «В-Должанская оош» 
 

заведующая методкабинетом 
отдела 

*   

МО учителей иностранного языка - 
БОУ «Знаменская  оош» 

заведующая методкабинетом 
отдела 

*   

Семинар заместителей по УВР 
«Педагогические технологии, 
способствующие повышению 
учебной мотивации обучающихся» 

заведующая методкабинетом 
отдела 

*   

Работа по организации ЕГЭ в 11-х 
классах, ОГЭ в 9-х классах 

заведующая методкабинетом 
отдела 

 * * 

Совещания, коллегии с 
руководителями ОО 

заведующая методкабинетом 
отдела 

* * * 
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Мероприятия по оптимизации сети 
учреждений в сфере образования 

заведующая методкабинетом  
отдела 

* * * 

Реорганизация учреждений 
дополнительного образования 

заведующая методкабинетом  
отдела 

* * * 

Работа с учащейся и трудовой молодежью 

Районные соревнования по 
баскетболу  среди  девушек 9-11-х 
классов 

Михайлов В.И. *   

Районный день призывника Мальцева Т.А., МКДЦ  *   

Районные соревнования по 
стрельбе из пневматической 
винтовки, посвященные 70-летию 
Великой Победы  

Михайлов В.И.  *   

Районная акция «Георгиевская 
ленточка»  

Мальцева Т.А., молодежный 
актив  

 *  

Районные соревнования по 
футболу «Кубок Победы»  

Михайлов В.И.  * *  

Участие в областных 
соревнованиях по волейболу 
«Кожаный мяч»  

Михайлов В.И.   * 

Районный спортивно-
туристический слет молодежи  

Мальцева Т.А., 
Михайлов В.И., МКДЦ  

  * 

Работа комиссии по делам несовершеннолетних 

Рейды комиссии КДН и ЗП в 
социально-неблагополучные 
семьи 

Шебанова Е.Л * * * 

Проведение профилактической 
операции «Подросток» 

Шебанова Е.Л   * 

Инспектирование вопроса  по 
самовольным уходам и 
правонарушениям среди 
воспитанников КОУ ОО 
«Должанский детский дом» 

Шебанова Е.Л *   

Мониторинг деятельности Совета 
общественности при 
администрации Дубровского 
сельского поселения 

Шебанова Е.Л  *  

Инспектирование вопроса об 
организации и проведении работы 
с несовершеннолетними, 
осужденными к наказанию не 
связанному с изоляцией от 
общества 

Шебанова Е.Л   * 

Разработка межведомственных 
планов на семьи, находящиеся в 
социально опасном положении 

Шебанова Е.Л * * * 

Участие в областных и районных мероприятиях 

Районные соревнования 
«Безопасное колесо» 

Медведева В.Л. *   

Районный  конкурс  
инсценированной патриотической 
песни и художественного слова, 
посвященный 70-летию  

Митусова Н.И *   

Организация экологического 
двухмесячника в ОО 

Митусова Н.И * *  



 8 

1 2 3 4 5 

Районный конкурс «Школа 
безопасности 

Лушов М.Н. *   

Благотворительная акция 
«Победа дедов - наша победа!» 

Митусова Н.И. 
Мальцева Т.А. 

* *  

Районный конкурс-выставка 
детского  технического 
творчества, посвященный 70-
летию Победы «Набат памяти» 

Митусова Н.И. 
 

 *  

Театрализованное шествие «Мы 
твои, Победа, сыновья» 

Митусова Н.И., МКДЦ    9  
мая 

 

Праздник детства «Лето-
маленькая жизнь» 

Митусова Н.И., 
Мальцева Т.А.  

  * 

Районный выпускной бал 
«Выпускник-2015» 

Митусова Н.И   * 

Организация летнего отдыха 
детей 

Мальцева Т.А.   * 

                                                          
отдел опеки и попечительства 

 

Выявление и устройство детей-
сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей на 
воспитание  в семьи граждан 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по повышению 
качества работы по развитию 
семейных форм устройства детей 
- сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей 

специалисты отдела * * * 

Осуществление контроля и 
надзора за деятельностью 
опекунов, попечителей, приёмных 
родителей, условиями 
содержания, воспитания и 
образования детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей 

специалисты отдела * * * 

Обеспечение мер социальной 
поддержки детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по реализации 
жилищных прав детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей, лиц из их числа  

специалисты отдела * * * 

Социально - правовая защита 
детей, оказавшихся в трудной 
жизненной ситуации, детей-сирот 
и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из их 
числа  

специалисты отдела * * * 

Взаимодействие с органами 
системы профилактики 
безнадзорности и 
правонарушений 
несовершеннолетних  

специалисты отдела * * * 
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Разрешение разногласий между 
родителями по вопросам, 
касающихся воспитания и 
образования детей, исходя из 
интересов детей, разрешение 
споров об общении ребёнка с 
близкими родственниками, исходя 
из интересов детей и с учётом 
мнения его 

специалисты отдела * * * 

Организация работы с семьями 
группы риска по профилактике 
социального сиротства 

специалисты отдела * * * 

 
отдел организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 

 

Подготовка методических 
рекомендаций                      для 
работы с кадрами в 
администрациях МО района 

специалисты отдела *   

Подготовка электронных 
документов для работы с 
обращениями граждан в органах 
МСУ 

специалисты отдела  *  

Участие в организационных 
мероприятиях, посвященных  70-
летию Великой Победы: вручение 
юбилейных медалей (353 ед.), 
подготовка поздравительных писем 
ветеранам, сбор трудовых 
коллективов на митинг и пр. 

специалисты отдела * * * 

Координация работы по 
исполнению муниципальных 
планов по реализации Послания 
Президента Российской 
Федерации В. В. Путина 
Федеральному Собранию 
Российской Федерации от 4 
декабря 2014 года 

начальник отдела * * * 

Подготовка материалов по 
награждению граждан к Дню местного 
самоуправления (21.04.2015) 

специалисты отдела *   

Подготовка оперативных совещаний и 
плановых заседаний при главе 
администрации района 

специалисты отдела * * * 

Организация личного приема граждан 
в администрации района и выездного 
приема граждан на базе 
администраций сельских поселений. 
Организация выездного приема 
граждан представителями областных 
структур в администрации района 

специалисты отдела * * 
23  

апреля 

* 
27 
июня 

Рабочие совещания с главами, 
специалистами сельских 
администраций и поселка Долгое 

специалисты отдела *  * 

Обеспечение работы комиссий в 
администрации района по 
вопросам компетенции отдела 

специалисты отдела * * * 
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Организация работы по 
наполняемости (обновлению) и 
технической поддержке 
официального сайта района в 
сети Интернет соответствии с 
утвержденным Регламентом  

главный специалист  по ИКТ * * * 

Координация работы по 
актуализации информации в 
Реестре государственных и 
муниципальных услуг (функций)  

главный специалист  по ИКТ * * * 

Подготовка материалов для 
награждения граждан к Дню 
района (04.07.2015) 

специалисты отдела  * до 10 
июня 

Анализ муниципальных НПА 
администрации района, 
приведение их в соответствие с 
действующим законодательством 
Российской Федерации 

главный специалист - юрист 
отдела 

* * * 

Работа с кадровым резервом 
района 

специалисты отдела * * * 

Подготовка и разработка 
муниципальных НПА по вопросам 
компетенции отдела 

начальник отдела * * * 

Анализ обращений граждан в 
соответствии с тематическим 
классификатором  

специалисты отдела * * * 

Подготовка ежемесячной и 
ежеквартальной отчетности 
отдела 

специалисты отдела * * * 

Реализация мероприятий 
муниципальной программы 
«Повышение эффективности 
муниципального управления в 
Должанском районе в 2015-2018 
годах»  

начальник отдела,  
специалисты отдела 

* * * 

Работа со сводной  
номенклатуры дел 
администрации района 

специалисты отдела, главный 
специалист отдела культуры и 
архивного дела 

* *  

Участие в областных и муниципальных программах 
Реализация мероприятий 
муниципальной программе 

«Повышение эффективности 
муниципального управления в 
Должанском районе в 2015-2018 
годах»  

муниципальные служащие * * * 

 
административная комиссия администрации района 

 

Контроль за регулярностью 
проведения мероприятий по 
выявлению административных 
правонарушений должностными 
лицами, уполномоченными 
составлять протоколы об 
административных 
правонарушениях 

главный специалист-секретарь * * * 
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Участие в областных семинарах-
совещаниях по вопросам 
компетенции административных 
комиссий 

главный специалист-секретарь * * * 

Консультационно-методические 
занятия  с должностными лицами, 
уполномоченными на составление 
протоколов об административных 
правонарушениях 

главный специалист-секретарь * * * 

Обеспечение деятельности 
административной комиссии 

главный специалист-секретарь * * * 

Рассмотрение дел об 
административных 
правонарушениях на территории 
района, анализ правонарушений, 
разработка предложений по 
устранению причин и условий, 
способствующих их совершению 

главный специалист-секретарь * * * 

Проведение рейдов, 
направленных на 
предупреждение, выявление, 
пресечение и устранение 
административных 
правонарушений, выездных 
мероприятий по жалобам 
населения 

главный специалист-секретарь * * * 

Подготовка ежеквартальной 
отчетности 

главный специалист-секретарь * * * 

 Принятие необходимых мер для 
обращения к исполнению 
вынесенных комиссией решений о 
наложении штрафа 

главный специалист-секретарь * * * 

Обеспечение контроля за 
своевременностью исполнения 
постановлений, вынесенных 
административной комиссией 

главный специалист-секретарь * * * 

Обеспечение  взаимодействия 
административной комиссии с 
органами прокуратуры, органами 
внутренних дел и отделом 
судебных приставов 

главный специалист-секретарь * * * 

Подготовка материалов о работе 
административной комиссии на 
официальном сайте Должанского  
района в сети Интернет  

главный специалист-секретарь *  * 

 
отдел сельского хозяйства 

 

Оформление субсидий по всем 
направлениям государственной  
поддержки сельскохозяйственных 
предприятий 

начальник отдела * * * 

Контроль за завершением 
подготовки с/х предприятий к 
весенне-полевым работам 

начальник и специалист  
отдела  

*   
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Мониторинг  хода весенне-
полевых работ 

начальник и специалист отдела * * * 

Контроль по вопросам 
завершения хода зимовки скота и 
организованный перевод скота на 
летне-пастбищное содержание 

начальник и специалист отдела * *  

Тематика консультативной работы с руководителями 
 сельскохозяйственных предприятий, КФХ  

Консультирование по вопросам 
сельскохозяйственного 
производства в отрасли 
растениеводства и 
животноводства 

специалисты отдела * * * 

 
отдел по управлению муниципальным имуществом 

 

Актуализация материалов отдела 
в Реестре государственных и 
муниципальных услуг 

специалисты отдела * * * 

Оказание консультативной 
помощи специалистам сельских 
поселений по инвентаризации 
земель с/х назначения, 
населенных пунктов, 
формирование предварительных 
реестров этих земель по 
совершенствованию земельно-
имущественных отношений 

специалисты отдела * *  

Личный прием граждан, выездной 
прием в администрации сельских 
поселений 

специалисты отдела * * * 

Анализ письменных обращений 
граждан по вопросам земельно-
имущественных отношений 

специалисты отдела * * * 

Работа по оформлению 
документов при реализации 
жилищных прав детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителе, лиц из их числа 

специалисты отдела * * * 

Мероприятия по безвозмездной 
передаче недвижимого 
муниципального имущества в 
государственную собственность 

начальник отдела * * * 

 
финансовый отдел 

 

Анализ исполнения бюджета за    
1 квартал 2015 года 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

*   

Подготовка, месячной и 
квартальной отчетности 

специалисты отдела * * * 

Подготовка материалов к 
заседанию при главе,  об 
исполнении бюджета Должанского 
района за 1 квартал  2015 года 

 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* *  
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Работа с информациями и 
срочными письмами 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Подготовка материалов об 
исполнении бюджета за  1 квартал 
2015 года к заседанию сессии 
районного совета народных 
депутатов 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

  * 

Проведение консультаций, 
совещаний с бюджетными 
учреждениями, администрациями 
сельских поселений по порядку 
составления квартальной 
отчетности 

начальник отдела, специалисты 
отдела 

* * * 

Текущая работа в отделе с 
казначейством 

специалисты отдела * * * 

 
отдел по экономике, предпринимательству и торговле 

 

Мониторинг цен на социально 
значимые продовольственные 
товары на потребительском рынке 
района 

начальник отдела  
* 

 
* 

* 

Мониторинг цен на продукцию, 
реализуемую 
сельхозтоваропроизводителями 

начальник отдела * * 
* 

Мониторинг цен на 
непродовольственную  группу 
товаров 

начальник отдела * * 
* 

Подготовка  доклада  «Об итогах    
социально-экономического 
развития района в 2014 году и 
перспективах развития» 

начальник отдела  
* 

 
 

 

Подготовка ежемесячной и 
ежеквартальной  отчетности  

начальник  отдела * * 
* 

 
деятельность по труду 

 

Заседание круглого стола на тему:  
«Охрана труда – важный фактор 
сохранения жизни и здоровья 
трудящихся» 

главный специалист по труду  *  

Мониторинг ситуации с выплатой 
заработной платы в организациях 
района 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг неформальной 
занятости в районе 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг размера 
среднемесячной заработной плате 
и численности работников 
организаций района 

главный специалист по труду * * * 

Анализ,регистрация коллективных 
договоров организаций 

главный специалист по труду * * * 

Мониторинг проведения 
специальной оценки условий 
труда в организациях района 

главный специалист по труду * * * 
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Обеспечение деятельности  
рабочей группы в сфере занятости 
населения 

главный специалист по труду * * * 

 
деятельность по организации закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд 

 

Контроль за исполнением плана 
графика закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения 
муниципальных нужд района, его 
корректировка, размещение в 
единой информационной системе 

Стеблецова Е. Г. * * * 

Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
извещений, документации о 
проведении конкурентных 
процедур на приобретение жилых 
помещений для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения 
родителей 

Стеблецова Е. Г. * *  

 Обеспечение осуществления 
закупок, заключение контрактов по 
проведенным процедурам 

Стеблецова Е. Г. * * * 

Подготовка и размещение в 
единой информационной системе 
отчетов об исполнении 
заключенных контрактов 

Стеблецова Е. Г., 
Савенков А. В. 

* * * 

Включение в реестр контрактов 
информации о заключенных 
контрактах 

Стеблецова Е. Г.,  
Савенков А. В. 

* * * 

 
районный Совет ветеранов войны (пенсионеров), труда, Вооруженных сил  

и правоохранительных органов 
 

Участие в мероприятиях к 70-
летию Великой Победы 

Совместно с МКДЦ, ЦБС, 
районным музеем 

* 9 мая 22 
июня 

Заседание президиума районного 
Совета ветеранов 

председатель Совета  *  

Участие в работе комитета 
Победы 

председатель Совета   * 

Чествование юбиляров– 
участников ВОВ, вдов погибших и 
умерших участников ВОВ, 
тружеников тыла, председателей 
первичных ветеранских 
организаций в дни рождения и 
юбилейные даты 

председатель Совета * * * 

Оказание помощи ветеранам, 
пенсионерам в ведении ЛПХ, 
приобретении кормов для 
животных и птиц 

совместно с руководителями 
с/х предприятий 

* * * 

Подведение итогов акции по 
распространению лотерейных 
билетов к 70-летию Победы 

председатель Совета   * 
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Выявление нуждающихся 
пенсионеров и вручение 
продовольственных пайков и 
постельных принадлежностей  

совместно с главами сельских 
поселений и поселка Долгое 

 * * 

Продолжение акций «Ветеранам 
сельской глубинки – внимание и 
заботу» и «Помощь вдовам погибших 
и умерших защитников Отечества» 

совместно с главами сельских 
поселений и поселка Долгое 

* * * 

Посещение на дому участников 
ВОВ, проживающих на территории 
района 

совместно с БУ ОО «ЦСОН 
Должанского района» 

* * * 

 
районный женсовет 

 

Участие в мероприятиях к 70-ю  
Великой Победы 

Совместно с МКДЦ, ЦБС, 
районным музеем 

* 9 мая 22 
июня 

Участие в мероприятиях к 15-
летию со дня создания БУ ОО 
«ДМСРЦН»  

Совместно с БУ ОО «ДМСРЦН» 28 
апреля 

  

Участие в мероприятиях к Дню 
семьи в поселке Долгое 

совместно с МКДЦ, детскими 
учреждениями района 

 *  

Участие в проведении районного 
праздника детства 

Совестно с БУ ОО «ЦСОН 
Должанского района» 

 * * 
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Приложение 2               
к постановлению администрации 

 Должанского района  
от ___________ 2015 года № ____ 

 
 

ПЛАН 
проведения оперативных и плановых заседаний 
при главе администрации Должанского района 

на 2 квартал 2015 года 
 

7 апреля 
 

1.  О предоставлении мер социальной поддержки и социальных выплат в 1 квартале 2015 
года ветеранам, вдовам, участникам Великой Отечественной войны на территории 
Должанского района. 
 
  Информирует: Дорофеева Ирина Анатольевна – заведующая филиалам № 5                
по Должанскому району казенного учреждения Орловской области «Отдел центра 
социальной защиты населения». 
  Готовит:  филиал № 5 по Должанскому району КУ ОО «ОЦСЗН». 
 
2. О работе автономного учреждения Орловской области «Редакция газеты «Знамя 
труда» по публикации материалов, посвященных 70-летию Великой Победы в годы 
Великой Отечественной войны. 
 
  Информирует: Сапронов Михаил Иванович – главный редактор АО ОО «Редакция 
газеты «Знамя труда». 
  Готовит:  АО ОО «Редакция газеты «Знамя труда». 
 

14 апреля 
 
  1. Об исполнении требований федерального законодательства по предоставлению 
ежегодных сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей лицами, 
замещающими муниципальную должность и руководителями муниципальных учреждений 
сельских поселений и поселка Долгое. 
 
  Докладывает: Астахова Людмила Сергеевна – главный специалист отдела                   
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации 
Должанского района.    
  Готовит: отдел организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 
администрации Должанского района.    
 
  2. О проведении экологического двухмесячника в рамках Всероссийской акции «Дни 
защиты от экологической опасности» на территории Должанского района». 
 
  Докладывает: Чеботков Владимир Владимирович – главный специалист ГО ЧС 
администрации Должанского района. 
  Готовит: главный специалист ГО ЧС администрации Должанского района. 
 

21 апреля 
(третий вторник месяца) 
плановое заседание 

 
  1. Об итогах социально-экономического развития Должанского района в 2014 году                        
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и перспективах развития.  
 
Докладывает: Завдовьева Галина Валентиновна – начальник отдела по экономике, 
торговле и предпринимательству администрации Должанского района.  
Готовит:  отдел по экономике, торговле и предпринимательству администрации 
Должанского района. 
    
  2. Об исполнении бюджета Должанского района за 1 квартал 2015 года. 
     
Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации Должанского района.  
  Готовит:  финансовый отдел администрации Должанского района. 

 
28 апреля 

 
  1. Об итогах работы по мобилизационной подготовке на территории Должанского района                      
за 1 квартал 2015 года. 
 
  Докладывает: Рогачев Сергей Николаевич – главный специалист по вопросам 
мобилизационной подготовки, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих                   
в запасе администрации Должанского района.  
  Готовит:  главный специалист по вопросам мобилизационной подготовки, воинскому 
учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе администрации Должанского 
района.  
                 

  2. О работе административной комиссии администрации Должанского района                             
в 1 квартале 2015 года. 
  
  Докладывает: Головина Светлана Николаевна – главный специалист - секретарь 
административной комиссии администрации Должанского района. 
  Готовит: главный специалист - секретарь административной комиссии администрации 
Должанского района.                 

5 мая 
 
  1. О работе с кадровым резервом Должанского района в 2015 году. 
 
  Докладывает: Чеботкова Маргарита Михайловна – начальник отдела                       
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации 
Должанского района.  
  Готовит: организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства 
администрации Должанского района. 
 
  2. О ходе работ по благоустройству и санитарной очистке населенных пунктов                            
и улично-дорожной сети в Успенском сельском поселении. 
 
  Информирует: Корнеев Вячеслав Иванович – глава Успенского сельского поселения.  
  Готовит: администрация Успенского сельского поселения. 
                                                                                                                                                  

12 мая 
 

  1. О ходе работы по формированию списков граждан, проживающих на территории 
Должанского района, нуждающихся в приобретении жилья. 
 
Докладывает: Лазарев Юрий Алексеевич – начальник отдела архитектуры, строительства 
и ЖКХ администрации Должанского района. 
Готовит:  отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Должанского района. 
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 2. О работе казенного учреждения культуры Должанского района Орловской области 
«Краеведческий музей Должанского района» в 2015 году. 
 
Докладывает: Фомина Любовь Витальевна  – заведующая казенным учреждением 
культуры Должанского района Орловской области «Краеведческий музей Должанского 
района». 
Готовит: казенное учреждение культуры Должанского района Орловской области 
«Краеведческий музей Должанского района». 
 

19 мая 
(третий вторник месяца) 
плановое заседание 

 

  1. О подготовке мероприятий, посвященных Дню района на территории муниципального 
образования «Должанский район Орловской области».  
 
  Докладывает: Мананкова Тамара Михайловна – заместитель главы администрации 
Должанского района.  
  Готовят: главы сельских поселений и поселка Долгое; отдел культуры и архивного дела; 
отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта; отдел 
организационно-правовой, кадровой работы и делопроизводства администрации 
Должанского района.           
                                                   
  2. Об эффективности патриотической работы с обучающимися                                                           
и молодежью в рамках празднования 70-летия Великой Победы в годы Великой 
Отечественной войны. 
 
  Докладывает: Куткова Светлана Ивановна – начальник отдела образования, 
молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского 
района.   
  Готовит: отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта 
администрации Должанского района.   
                                 

26 мая 
 
  1. О планах по подготовке объектов Должанского района к отопительному сезону                                    
в 2015-2016 годах. 
          
  Докладывает: Гранкина Галина Александровна - первый заместитель главы 
администрации Должанского района.   
  Готовят: БУЗ ОО «ЦРБ»; муниципальные учреждения культуры, образовательные                                  
и общеобразовательные учреждения; учреждения сферы ЖКХ; социальные учреждения                     
с круглосуточным пребыванием граждан.  
 
  2. О ходе работ по благоустройству и санитарной очистке придомовой территории 
частного сектора и территории, прилегающей к объектам социальной сферы                                      
в Козьма-Демьяновском сельском поселении. 
 
  Информирует: Стеблецова Валентина Александровна – глава Козьма-Демьяновского 
сельского поселения.  
 Готовит: администрация Козьма-Демьяновского сельского поселения. 
                                                            

2 июня 
 
1. О работе бюджетного учреждения Орловской области «Центр социального 
обслуживания населения Должанского района» и его структурного подразделения в 2015 
году. 
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Информирует: Петрова Дина Васильевна - и. о. директора бюджетного учреждения 
Орловской области «Центр социального обслуживания населения Должанского 
района». 
Готовит: бюджетное учреждение Орловской области «Центр социального 
обслуживания населения Должанского района». 
 

2. О состоянии производственного травматизма в организациях района в 2015 году                      
и меры по улучшению условий и охраны труда в организациях Должанского района. 
 
  Докладывает: Долгих Ольга Игоревна – главный специалист по труду администрации 
Должанского района. 
  Готовит: главный специалист по труду администрации Должанского района. 
 

9 июня 

 
1. О планах по подготовке школьных маршрутов, пешеходных переходов вблизи 
общеобразовательных и дошкольных учреждений на территории Должанского района                 
к учебному году 2015-2016 г.г.  
 
  Докладывает: Чеботков Владимир Владимирович – секретарь комиссии по дорожной 
безопасности администрации Должанского района. 
  Готовит: комиссия по дорожной безопасности администрации Должанского района. 
 
  2. О совместной работе комиссии по делам несовершеннолетних администрации 
Должанского района и Советов общественности при администрациях сельских поселений 
и поселка Долгое в 2015 году. 
 
 Докладывает: Шебанова Елена Леонидовна – секретарь комиссии по делам 
несовершеннолетних администрации Должанского района. 
 Готовит: секретарь комиссии по делам несовершеннолетних администрации 
Должанского района. 
 

16 июня 
(третий вторник месяца) 
плановое заседание 

 
    1. О состоянии работы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в 
запасе на территории Должанского района. 
 
  Докладывает: Рогачев Сергей Николаевич – главный специалист по вопросам 
мобилизационной подготовки, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих                   
в запасе администрации Должанского района.  
  Готовит:  главный специалист по вопросам мобилизационной подготовки, воинскому 
учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе администрации Должанского 
района. 
   
2. Об итогах проведения экологического двухмесячника в рамках всероссийской акции 
«Дни защиты от экологической опасности» на территории Должанского района. 
   
Докладывает: Чеботков Владимир Владимирович – главный специалист ГО ЧС 
администрации Должанского района. 
  Готовит: главный специалист ГО ЧС администрации Должанского района. 
 

23 июня 
 

1. Об основных направлениях бюджетной и налоговой политики  Должанского 
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района на 2016-2018 годы. 
2.  

Докладывает: Чеботкова Ирина Петровна – начальник финансового отдела 
администрации района. 
Готовит:     финансовый отдел администрации района. 
 
  2. О санитарно-эпидемиологической обстановке в Должанском районе в 2014 году                          
и задачах на 2015 год. 
 
  Информирует: Фомина Надежда Анатольевна - помощник врача  по гигиене детей                     
и подростков отдела филиала федерального бюджетного учреждения здравоохранения 
«Центр гигиены и эпидемиологии в Орловской области в г. Ливны». 
Готовит: отдел филиала федерального бюджетного учреждения здравоохранения «Центр 
гигиены и эпидемиологии в Орловской области в г. Ливны». 
 

30 июня 
 

  1.  О ходе сельскохозяйственных работ и готовности техники к уборке урожая                                       
на территории Должанского района.  
 
  Докладывает: Савенкова Наталья Григорьевна – начальник отдела сельского хозяйства 
администрации Должанского района.    
  Готовит: отдел сельского хозяйства администрации Должанского района.    
 
  2. О работе бюджетного образовательного учреждения Должанского района Орловской 
области «Урыновская средняя общеобразовательная школа» в 2015 году.  
 
  Докладывает: Калугина Оксана Александровна - директор БОУ «Урыновская сош». 
  Готовит: БУК «Урыновская сош». 
                                                 
                                             

 

 

 

 

 

 

 

   


